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PREFACIO

Este e-book foi criado com o objetivo de orientar os estudantes na preparacao e
apresentacdo de trabalhos académicos de acordo com as normas técnicas estabelecidas.
Ele ¢é destinado a todos os estudantes que estdo empenhados em produzir trabalhos de alta
qualidade que atendam aos padrdes académicos e profissionais.

A elaboracdo de trabalhos académicos é uma parte fundamental da vida
universitaria. Eles permitem que os estudantes demonstrem sua compreensdo dos
conceitos aprendidos e contribuam para o corpo de conhecimento em sua area de estudo.
No entanto, a preparacao de um trabalho académico pode ser uma tarefa desafiadora. Ha
muitos elementos a considerar, desde a escolha do tema até a formatacdo final do
documento.

Este e-book fornece diretrizes claras e concisas sobre como preparar e formatar
trabalhos académicos. Ele aborda todos os aspectos do processo, incluindo a estrutura do
trabalho, a formatacdo do documento, a citagdo de fontes e a preparacdo da lista de
referéncias dentre outros. Ao seguir estas diretrizes, 0s estudantes podem garantir que
seus trabalhos sejam apresentados de forma profissional e estejam em conformidade com
as normas técnicas.

Esperamos que este livro seja uma ferramenta Util para todos os estudantes que
estdo se preparando para escrever trabalhos académicos. Encorajamos todos a usa-lo
como um recurso durante todo o processo de escrita.

Boa sorte em suas jornadas académicas!

Atenciosamente,

Fiorita Gonzales Lopes Mundim®

Professora da Universidade do Vale do Sapucai (Univas)

Universidade do Vale do Sapucai-UNIVAS (Unidade Fétima)

Avenida Cel. Alfredo Custddio de Paula, 320 - CEP 37553-068 - Pouso Alegre, MG - Telefone: (35) 3449-9256
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1 ESTRUTURA DO TRABALHO
1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sao componentes fundamentais em trabalhos académicos,
como teses, dissertacOes e trabalhos de conclusdo de curso (TCC), que antecedem o texto
principal. Eles ttm como objetivo oferecer uma apresentacdo formal e organizada do trabalho,
seguindo as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

A estrutura dos elementos pré-textuais deve ser composta na seguinte ordem:

1. Capa: elemento obrigatério que protege e apresenta o trabalho externamente,
contendo informagdes essenciais como 0 nome da instituicdo, nome do autor, titulo e subtitulo
(se houver), cidade e ano de entrega.

2. Folha de Rosto: de maneira obrigatoria, repete algumas informacGes da capa e
adiciona outras, como a natureza do trabalho (monografia, tese, TCC etc.), o objetivo, a area de
concentracdo e o0 nome do orientador.

Vale ressaltar que no verso da folha de rosto deve-se colocar a “Ficha Catalografica”
que é um elemento obrigatdrio nos trabalhos académicos, conforme as normas da ABNT. Ela
contém dados bibliograficos cruciais que permitem a rapida identificacdo e localizacdo do
trabalho em um acervo bibliotecario

Para a correta elaboracdo da Ficha Catalografica, deve-se seguir as seguintes
especificacoes:

- Localizagdo: No verso da folha de rosto.

- Estrutura: Inserida dentro de um retangulo de linhas pretas, com tamanho de 12,5 x
7,5 cm e posicionada de forma centralizada.

- Fonte: Times New Roman, tamanho 12. Podendo utilizar o tamanho 10 para incluir
todos os elementos sem aumentar o tamanho do retangulo.

- Alinhamento: Justificado.

As informacdes que devem constar na Ficha Catalografica incluem:

- Autor: nome completo do autor do trabalho.

- Titulo: titulo completo do trabalho.

- Orientador: nome completo do orientador.

- Ano de Publicacgdo: ano em que o trabalho foi concluido.

- Palavras-chave: termos representativos do conteido do trabalho.

- Assuntos: principais temas abordados no trabalho.
Universidade do Vale do Sapucai-UNIVAS (Unidade Fétima)
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A Ficha Catalogréfica é fundamental para a organizacao e padronizagdo dos trabalhos
académicos, facilitando a gestdo e o0 acesso aos documentos em bibliotecas e instituicGes de
ensino. Ela reflete o compromisso com a qualidade académica e a disseminacdo do
conhecimento.

3. Errata: elemento opcional que lista correcGes de erros encontrados ap0s a impressao
do documento.

4. Folha de Aprovacao: obrigatéria e contém dados sobre a avaliacdo do trabalho,
incluindo a data de aprovacéo e as assinaturas dos membros da banca examinadora.

5. Dedicatoria e Agradecimentos: elementos opcionais que permitem ao autor dedicar
o trabalho a alguém e agradecer a contribuicGes relevantes.

6. Epigrafe: também opcional, é uma citacdo relevante ao trabalho que reflete a
inspiragdo ou o tema central do estudo.

7. Resumo: obrigatorio e apresenta uma sintese do contetido do trabalho

7.1 Resumo na lingua vernéacula: obrigatorio e consiste em uma apresentacao concisa
dos pontos mais relevantes do trabalho, redigido em portugués claro, objetivo e formal. O
resumo deve ser escrito na terceira pessoa do singular, com verbos na voz ativa contendo alguns
aspectos essenciais:

- Objetivo (s): deve-se iniciar o resumo esclarecendo o proposito do trabalho
académico.

- Metodologia: breve descri¢cdo dos métodos utilizados para a realizacao da pesquisa ou
estudo.

- Resultados: apresentacdo dos principais achados da pesquisa, sem adicionar
interpretagdes ou opinides pessoais.

- Conclusdes ou consideracdes finais: sintese das principais inferéncias e implicagdes
dos resultados obtidos.

O resumo deve ser apresentado em uma Unica folha, com o texto justificado e sem recuo
de paragrafo. A palavra "Resumo™ deve ser centralizada no topo da folha. Importante destacar
que ndo deve conter citacdes e sua extensdo varia de 150 a 500 palavras. Apés a descri¢do do
resumo, é necessario incluir as palavras-chave, que sao termos representativos do contetudo da
pesquisa, separadas por ponto e virgula e finalizadas por ponto.

E muito importante ressaltar que esses elementos desempenham um papel crucial na
estruturacdo inicial de um trabalho académico, garantindo que o leitor tenha uma compreenséo

clara do que sera abordado como o estudo estd organizado. E mesmo com os elementos
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opcionais, quando bem utilizados, podem enriquecer a apresentacdo da pesquisa e fornecer um
contexto mais amplo.

7.2 Resumo em lingua estrangeira: obrigatorio, sendo conhecido como ‘abstract' em
inglés, 'resumen’ em espanhol, ‘résumé’ em francés, entre outros. Seguem apOs 0 resumo na
lingua vernacula e deve manter a estrutura, preservando o sentido e a coeréncia do contetdo
apresentado.

A funcdo do resumo em lingua estrangeira € permitir que pesquisadores de outras
nacionalidades compreendam os objetivos, a metodologia, os resultados e as conclusdes do
trabalho, mesmo sem conhecimento da lingua portuguesa. Isso contribui significativamente
para a internacionalizacdo da pesquisa cientifica.

Como anteriormente j& foi descrito, para a elaboracéo do resumo em lingua estrangeira,
é essencial que se mantenha a fidelidade as informacGes apresentadas no resumo em lingua
vernacula. Nao basta apenas traduzir as palavras; é necessario adaptar o texto de forma que o
sentido das frases seja preservado na lingua escolhida, respeitando suas particularidades
semanticas e estruturais.

Segundo a ABNT, o resumo em lingua estrangeira deve ser acompanhado de palavras-
chave, que sdo traduzidas e adaptadas conforme o idioma do resumo. Estas palavras-chave
facilitam a identificacdo e 0 acesso ao trabalho em bancos de dados e sistemas de pesquisa
académica.

Em termos de formatacgéo, as regras aplicadas ao resumo em lingua estrangeira séo as
mesmas do resumo em lingua vernacula. O texto deve ser conciso, claro e objetivo, com uma
extensdo que varia de 150 a 500 palavras, dependendo das diretrizes especificas da instituicdo
ou do veiculo de publicagéo.

8. Lista de ilustracdes: é um elemento opcional e representa um elemento essencial na
estrutura de um trabalho académico, servindo como um guia visual que facilita a localizacéo e
referéncia de materiais graficos utilizados ao longo do texto. Segundo as normas da ABNT, a
Lista de llustracbes deve ser inserida apos a folha de resumo e antes do sumario e abrangem
uma variedade de elementos visuais, como: fotografias, formulas, mapas, graficos, gravuras,
fluxogramas e organogramas, quadros e desenhos.

Cada item listado deve ser acompanhado por sua respectiva identificagdo numérica,
titulo e pagina onde se encontra no trabalho. A formatacdo da lista deve seguir as seguintes
diretrizes:

- Titulo: "Lista de llustragdes™ deve ser escrito em fonte Times New Roman, tamanho

12, em negrito.

Universidade do Vale do Sapucai-UNIVAS (Unidade Fétima)
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- Texto: utilizar fonte Times New Roman, tamanho 12.

- Alinhamento: o texto deve ser alinhado a esquerda.

- Espagamento: entrelinhas de 1,5.

- Margens: superior e esquerda com 3 cm, inferior e direita com 2 cm.

Ao indicar uma ilustracdo no texto, o autor deve identifica-la com o nome seguido de
um travesséo e o titulo, por exemplo: "Figura 1 — Fluxo de Materiais". E recomendéavel separar
os tipos de ilustragdes conforme a categoria, para uma organizacdo mais clara.

A Lista de llustracdes ndo € apenas uma formalidade, mas uma parte integrante que
reflete a atencéo aos detalhes e o rigor académico do autor, contribuindo para a qualidade e a
credibilidade do trabalho.

9. Lista de tabelas: é opcional sendo um elemento fundamental em trabalhos
académicos, como teses, dissertacdes e trabalhos de conclusédo de curso (TCC), que proporciona
uma visdo clara, de forma sistematizada e organizada, de informacGes descritas ao longo do
texto para facilitar a compreensao e a analise por parte do leitor. Este elemento é considerado
um recurso pré-textual e deve ser inserido ap6s o resumo e antes do sumario.

As tabelas devem apresentar uma sequéncia numérica e seguida de seu titulo e da pagina
onde se encontra no documento.

A formatacdo da Lista de Tabelas deve seguir as diretrizes estabelecidas pela ABNT:

- Titulo: "Lista de Tabelas" deve ser centralizado e escrito em negrito.

- Numeracao: as tabelas devem ser numeradas de forma sequencial em todo o trabalho.

- Titulos: os titulos das tabelas devem ser claros e descritivos, refletindo o contedido
apresentado.

- Pagina: a indicacdo da pagina facilita a localizacdo da tabela no trabalho.

- Fonte: a fonte utilizada deve ser a mesma do corpo do texto, geralmente Times New
Roman, tamanho 12.

- Espacamento: o espacamento entre linhas deve ser de 1,5.

E importante que a Lista de Tabelas seja precisa e que todas as tabelas mencionadas no
trabalho estejam devidamente listadas. A auséncia de linhas laterais para fechamento da tabela
e a indicacdo da fonte da tabela na parte inferior também sdo praticas recomendadas pela
ABNT.

A elaboracdo cuidadosa da Lista de Tabelas ndo s6 demonstra rigor académico, mas
também contribui para a qualidade e a credibilidade do trabalho, permitindo que os leitores

localizem e verifiquem as informacGes apresentadas com facilidade.
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10 Lista de abreviaturas e siglas: também é um elemento opcional que pode ser
incluido em trabalhos académicos para facilitar a compreensdo do leitor. Embora ndo seja
obrigatoria, sua presencga é recomendada em documentos que fazem uso frequente de termos
abreviados. Segundo as normas da ABNT, esta lista deve ser posicionada entre os elementos
pre-textuais, apos o resumo em lingua estrangeira (‘abstract’) e antes da introducgéo do trabalho.

Para a formatacdo da Lista de Abreviaturas e Siglas, a ABNT estabelece as seguintes
diretrizes:

- Titulo: Deve ser centralizado, em negrito e com fonte Times New Roman tamanho 12.

- Abreviaturas e Siglas: Devem ser listadas em ordem alfabética, alinhadas a esquerda,
com a abreviatura em maidsculo e a explicagdo em mindsculo.

- Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

- Espagcamento: 1,5 entrelinhas.

Cada abreviatura ou sigla deve ser seguida pela respectiva explicagéo ou significado por
extenso. E uma pratica comum apresentar a abreviatura ou sigla na primeira ocorréncia no texto,
seguida de seu significado por extenso entre parénteses. Nas ocorréncias subsequentes, apenas

a abreviatura ou sigla é utilizada.

Por exemplo:
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

UNIVAS Universidade do Vale do Sapucai
HCSL Hospital das Clinicas Samuel Libanio
FUVS Fundacdo de Ensino Superior do Vale do Sapucai

A inclusdo de uma Lista de Abreviaturas e Siglas contribui para a clareza do texto e
evita mal-entendidos, especialmente em campos de estudo que utilizam uma grande quantidade
de termos técnicos. Além disso, proporciona uma leitura mais fluida, pois o leitor pode
rapidamente consultar o significado de uma abreviatura ou sigla sem precisar retornar ao texto
para encontrar a primeira ocorréncia.

11. Lista de simbolos: opcional e pode ser incluida em trabalhos académicos,
especialmente naqueles que contém formulas, equacdes e notacBes especificas. A Lista de
Simbolos deve ser inserida ap0s as listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas, e antes

da introducdo do documento.
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A elaboracdo da Lista de Simbolos segue um padrdo que visa a clareza e a padronizacao,
facilitando a compreensdo do leitor. As principais diretrizes para a formatacdo da Lista de
Simbolos s&o:

- Titulo: "Lista de Simbolos" deve ser centralizado e escrito em negrito, utilizando fonte
Arial ou Times New Roman tamanho 12.

- Simbolos: devem ser listados em ordem alfabética ou na ordem em que aparecem no
texto, acompanhados de sua definicdo ou significado.

- Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

- Espacamento: 1,5 entrelinhas.

- Alinhamento: justificado.

Cada simbolo deve ser seguido por sua nomenclatura completa e, se necessario, uma
breve explicacdo. Por exemplo:

LISTA DE SIMBOLOS

Alpha Coeficiente de dilatagdo térmica
Beta Angulo de deflexdo
Gamma Constante de proporcionalidade

A Lista de Simbolos é particularmente importante em estudos de ciéncias exatas e
engenharia, onde o uso € frequente. Ela contribui para a precisdo e o entendimento do trabalho,
permitindo que os leitores identifiquem rapidamente o significado dos simbolos utilizados.

12. Sumario: obrigatério, sendo um elemento pré-textual em trabalhos académicos, que
organiza e apresenta as se¢des e subsecdes do documento, indicando as paginas onde cada parte
pode ser encontrada. Segundo a ABNT, o sumario deve refletir exatamente o contetdo do
trabalho, incluindo a numeracéo dos capitulos, titulos e subtitulos, na ordem em que aparecem
no texto.

Para a formatacéo correta do sumario, a ABNT estabelece as seguintes diretrizes:

- Margens: superior e esquerda com 3 cm; inferior e direita com 2 cm.

- Titulo: "SUMARIO" deve ser centralizado, em letras maitisculas e em negrito.

- Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

- Espacamento: entrelinhas de 1,5.

- Alinhamento: titulos alinhados a esquerda; nimeros de pagina alinhados a direita.

- Pontuacdo: utilizar pontos para conectar os titulos as paginas correspondentes.
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Avenida Cel. Alfredo Custddio de Paula, 320 - CEP 37553-068 - Pouso Alegre, MG - Telefone: (35) 3449-9256



15

Os titulos dos capitulos devem ser destacados em negrito e escritos com todas as letras
em caixa alta, enquanto os subtitulos devem ter apenas a primeira letra em maidscula, com o
restante em minusculas e sem negrito. O sumario deve ser o ultimo elemento pré-textual, vindo
imediatamente antes da introdugéo do trabalho.

E importante que o sumario seja claro, preciso e que facilite a navegacdo pelo
documento. A consisténcia na formatacédo e a precisdo na indicacdo das paginas sdo essenciais
para a utilidade do sumario como ferramenta de referéncia rapida para o leitor.

13. Prefécio e/ou apresentacdo: é um texto introdutério em trabalhos académicos que
antecede o corpo principal do documento. Embora ndo seja um elemento obrigatdrio segundo
a ABNT, quando presente, desempenha um papel significativo na contextualizacao do leitor. O
prefacio pode ser escrito pelo proprio autor ou por um especialista convidado, oferecendo uma
perspectiva externa e autorizada sobre o trabalho.

Segundo as normas da ABNT, um prefacio bem-elaborado deve:

- Contextualizar o Leitor: Apresentar o tema do trabalho, explicando a relevancia e o
escopo da pesquisa ou estudo realizado.

- Apresentar o Autor: Oferecer detalhes sobre o autor, sua trajetoria académica e as
motivacgdes para a realizacdo do trabalho.

- Explicar a Estrutura: Descrever brevemente a estrutura do trabalho, orientando o
leitor sobre o que esperar de cada se¢éo.

- Agradecer: Reconhecer as contribui¢es de individuos, instituicdes ou grupos que
apoiaram a pesquisa.

Em termos de formatacdo, o prefacio deve seguir as diretrizes gerais da ABNT, como
uso de fonte Times New Roman, tamanho 12, espacamento de 1,5 entre linhas e margens
padronizadas. O titulo "Prefacio" deve ser centralizado e destacado em negrito.

O prefacio ndo é apenas uma cortesia ou formalidade; ele estabelece o tom para o
trabalho e pode ser decisivo na forma como o leitor aborda e interpreta o contetido subsequente.
Portanto, deve ser escrito com cuidado e consideragdo, refletindo a seriedade e o rigor
académico do autor.

NuUmero de paginas: Devem aparecer no canto superior direito da pagina.
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1.2 Textuais

Os elementos textuais sdo a parte central de um trabalho académico, onde o conteudo é
desenvolvido. Seguindo as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
estes elementos sdo estruturados da seguinte forma:

1. Introduc&o: E a parte inicial do texto, onde o tema é apresentado. Deve-se delinear
0 objetivo do trabalho e a metodologia utilizada, além de fornecer uma visdo geral do estudo.

2. Desenvolvimento: Dividido em secOes e subsecOes, conforme a necessidade do
trabalho, esta parte aborda a fundamentacdo teorica, a metodologia, os resultados e as
discussbes. E o corpo do trabalho, onde cada argumento é detalhado e sustentado por
evidéncias.

- Fundamentacédo Tedrica: revisdo da literatura existente sobre o tema.

- Metodologia: descricdo dos metodos utilizados para realizar a pesquisa.

- Resultados: apresentacdo dos dados coletados, sem interpretacdo ou opinido pessoal.

- Discusséo: interpretagdo dos resultados, comparando-os com a literatura existente e
destacando sua relevancia.

3. Conclusdes e ou Consideragdes finais: sintese das ideias desenvolvidas no trabalho,
ressaltando a importancia dos achados e sugerindo possiveis caminhos para futuras pesquisas.

Esses elementos devem ser elaborados com clareza e objetividade, seguindo uma
sequéncia ldgica que facilite a compreensédo do leitor. As normas da ABNT também estipulam
regras especificas para formatacao, citacOes e referéncias, garantindo um padrao académico e
facilitando o reconhecimento e a comparacédo de trabalhos cientificos.

1.3 Pos-textuais

Apos a conclusdo ou consideracdes finais dos elementos textuais de um trabalho
académico, segue-se a secdo dos elementos pos-textuais. Estes elementos complementam e
enriquecem o trabalho, fornecendo informacdes adicionais e referéncias. Os elementos pos-
textuais incluem:

1. Referéncias: listagem obrigatoria de todas as fontes consultadas e citadas no corpo
do trabalho. As referéncias devem seguir as diretrizes da ABNT NBR 6023, que detalha a forma

correta de apresentacao dos dados bibliogréaficos.

Universidade do Vale do Sapucai-UNIVAS (Unidade Fétima)

Avenida Cel. Alfredo Custddio de Paula, 320 - CEP 37553-068 - Pouso Alegre, MG - Telefone: (35) 3449-9256



17

2. Glosséario: elemento opcional que contém a definicdo de termos técnicos ou
especificos utilizados no texto, organizados em ordem alfabética. O glossario auxilia na
compreensdo de palavras menos conhecidas ou de uso particular dentro do contexto do trabalho.

3. Apéndice(s): textos ou documentos elaborados pelo proprio autor que
complementam sua argumentacdo. Os apéndices sdo identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos.

4. Anexo(s): documentos nédo elaborados pelo autor, mas que servem de fundamentacéo,
comprovagdo e ilustracdo. Assim como os apéndices, sdo identificados por letras maiusculas
consecutivas e titulos.

5. Indice: elemento opcional que lista palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério que permite sua localizagdo no texto. Pode ser teméatico, onomastico,
geogréfico, entre outros.

A elaboragdo cuidadosa dos elementos pos-textuais € essencial para a integridade e
credibilidade do trabalho académico. Eles ndo apenas fornecem o suporte necessario para as
afirmacdes do estudo, mas também permitem que outros pesquisadores sigam e verifiqguem as

fontes e contribuicdes utilizadas.
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A estrutura de trabalhos académicos compreende: parte externa e parte interna. Com a

finalidade de orientar os usuarios, a disposi¢cdo dos elementos segue 0 seguinte esquema:

Figura 1 - Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatorio)
Parte externa “ .
Lombada (obrigatoério)

Folha de rosto (obrigatorio)
Ficha catalografica (obrigatoria)
Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatoria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Elementos Pré-textuais —
Resumo em lingua vernacula (obrigatdrio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Pateiibing Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introducdo (obrigatorio)
Elementos Pré-textuais — Desenvolvimento (obrigatorio)

Conclusao (obrigatorio)

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Elementos Pés-textuais —  Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)

Fonte: ABNT NBR 14724 (2011).
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1.4  Capa e folha de rosto

Figura 2 — Capa

UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUCAL
CURS0 DE (NOME DO CURS0)

NOME COMFPLETO DO ALUNOA)

FONTE: TIMES }
NEW ROMAN
TAMANHO:12
CENTERALIZADO TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO
NEGFERITO
ESFACAMENTO

ENTEE LINHAS:
15

o

.| 13ENTEER

Fouso Alegre - MG
024

Fonte: Elaborado pelas autoras (2024).
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Figura 3 — Folha de rosto

— NOME COMFLETO DO ALTUNO{A)

FONTE: TIMES
NEW ROMAN ]

TAMANHO:12

CENTRALIZADO

b | 15ENTER

NEGERITO —

ESPACAMENTO
ENTRE LINHAS:
15

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO

} 2ENTER

Trabalhe aprezentado 20 Curse de (nome do curso) paa

.

Fonte Times New Roman abten;dn do Tinde de Backarel em (nome do cursa).
Tamanhe: 10 Orentador(a): Proffa). Driz) (Mome completo do
E=pagamento entre linhas: Criznradar(a).
aples Co-Orientador{a): Proffa). Drjz). (M leto d
: . - 1) a). Drf2). (Mome comp! ]
Racuo i ssquerda: Bem Co-Orisatrador(a).
.| IO0ENTER

Pouzo Alegre - MG
2024

Fonte: Elaborado pelas autoras (2024)
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DICA!
COMO FAZER UM RECUQO?

Selecione o texto que deseja fazer o recuo e cliqguem em Layout

H ©- 0

Arquivo Pagina Inicial Inserir Design Referéncias Correspondé

@ D-@' IE "= Quebras - Recuar E
D EfDI"-.IL’lmerns de Linha = EﬁEsquerda: dcm z

Margens Orientagdo Tamanho Colunas . "
- o - = bt Hifenizagdo ~ =€ ADireitaz Dom |
Configurar Pagina Ma Paragrafo

Na opcéo recuo a esquerda cologue 8cm

Para colocar o espacamento simples selecione o texto e clique com o botdo direito do

mouse em Paragrafo.

ABALHO:SUBTE & oo 0 - a4 o0 As
F

br - :: -iZ il
N I §$%-A :— - Estilos

~ Trabalho apresentsdo a0 Curso 88 (nome do Cursa) para
umduTmﬂ_n:h'Fhrhmememm

OnemdEEE Jo Recortar
Orientadara). _
Copiar

Co-Orientador(z):
Ca-Crigntradar{z),

]
LI

Opgies de Colagem:

Fonte...

Paragrafo...

B 4 =

Pesquisa Inteligente
Sinonimos k
Traduzir

Hiperlink...

U &

Alegre - MG Movo Comentdrio

Selecione a opcdo Fonte o tipo de letras Times New Roman, tamanho 10.
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Na opgédo Espacamento entre linhas escolha a opgdo Simples e cliqgue em OK.

Pardgrafo ? Pt

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: Esquerda e
Mivel do topico: | Mivel 2 [ ] Recalhidos por padrio

Recuo
Esquerda: 0om = Especial: Por:
Direita: ODem = (nenhum] ~ =
[] Espelhar recuas

Espacamento
Antes: Opt = Espacamento entre linhas: Em:

4k

Depaois: 0 pt = 1,5 linhas
[] M&o adicionar espaco entre paragrafos do mE%M

Duplo

Pelo menos
Exatamente
Mltiplas

Visualizacdao

Ficha catalografica

Tabulacdo... Definir como Padrdo Cancelar
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1.5  Ficha catalogréafica

Figura 4 — Ficha catalografica

Antorizoe a reproducdo e divalzagdo total ou parcial deste trabalho, por qualquer meio
cohvencional ou eletrémico, para fins de estudo e pesquisz, desde que citada a fonte.

Solicitar 2 conferéncia dz ficha catalografica para a bibliotecaria
Contato:

(35} 988380248 (Whats App)

E-mail: michellecorrea@umivas. edubr

Corréa, hMichelle Ferreira.
Titulo do trabalho: subtitulo (se howver). / Michalle Femreira Comréa —

Pouso Alegre: Unmas, 2024,

107£. 1l. (easo tenha ihustrapdes): graf (caszo tenha graficos): tak. (caso
tanha tabalas).

Trabalho da Conclusio de Curso (Graduagio em. . .). Unirersidads do
Vale do Sapucai, 2024,

Altura: 7.5cm

Orientadera: Profz. Dra. Fionita Gonzala: Lopes Mumding,
Co-Onentador(a): Profa. Dira. Fionita Gonzales Lopez Mmdim.

1 Modelo. 2. Ficha catalografica. 3. Biblioteca . L Titolo.
CDD - 030

Largura: 12,5em

Fonte: Elaborado pelas autoras (2024).

Dica! Peca o modelo para a bibliotecaria para vocé alterar com seus dados depois

reenvie para conferéncia da ficha.
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1.6 Resumo e abstract

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expresséo
Palavras- chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por
ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minuscula, com excecdo dos
substantivos proprios e nomes cientificos.

EXEMPLO:

Palavras-chave: gestacdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

Fonte do titulo:
Times MNew Foman
Tamanho: 12 |
Megrito RESUMO

Centralizada

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texta.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texta.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texta. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texta. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texta. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texta. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texta. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texta.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texta.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.

Falavras-chave: aszunto; a3sunto; AS50NL0; 55IHL0.

| '

Foate: Times Mew Fomean
Palavras separadas por Tarmanho: 12
ponto e virgula Tustificada
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O ABSTRACT segue a mesma formatagdo do resumo

ABSTRACT

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Textoe. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Tealo. Tesle. Teslo. Teslo, Teslo., Teslo, Teslo, Tesle. Teslo. Teslo. Teslo. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.

Kep:.‘ﬂrdsl assunto; assunto; assunto; assunto.

1.7  Introdugéo

A introducdo de um trabalho académico serve como a porta de entrada para o leitor no
universo tematico abordado. Ela é responsavel por apresentar de maneira clara e concisa o
topico de estudo, elucidando sua relevancia e importancia dentro do campo de conhecimento

em questdo. Além disso, a introducdo estabelece o contexto no qual o topico esta inserido,
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discutindo pesquisas prévias ou literatura relevante, e explicando como o topico se alinha com
a disciplina ou campo de estudo mais amplo.

Um componente crucial da introdugéo é a declaracdo da tese ou do objetivo principal
do trabalho. Esta declaracéo orienta o leitor sobre o que esperar do desenvolvimento fornecendo
uma visao geral dos argumentos ou pontos que serdo abordados.

Por fim, a introducdo pode concluir com um esbogo da estrutura do trabalho, delineando
as secOes principais e 0 que cada uma delas abordara. Esta parte serve como um roteiro para o
leitor, permitindo-lhe entender a organizacdo logica do trabalho.

Portanto, a introducdo desempenha um papel fundamental na orientacdo do leitor
através do trabalho académico, estabelecendo as bases para a discussdo e analise que se
seguirdo. E essencial que ela seja escrita de maneira clara, concisa e atraente, para engajar o
leitor e preparé-lo para o conteiido subsequente.

1.8  Metodologia

A metodologia em trabalhos académicos € um roteiro rigoroso e sistematico para a
conducdo da pesquisa. Comega com a definicdo de uma pergunta de pesquisa precisa e
mensuravel, que é a base do estudo.

A revisdo da literatura é o proximo passo, onde o pesquisador examina o que ja foi
estudado sobre o topico para identificar lacunas no conhecimento existente.

Com base na revisdo da literatura, o pesquisador formula hipoteses que serdo testadas
no estudo. Cada hipdtese é uma afirmacéo testavel que prevé uma relagdo entre duas ou mais
variaveis.

O design da pesquisa é escolhido em seguida, que pode ser qualitativo, quantitativo ou
misto, dependendo da natureza da pergunta de pesquisa e das hipoteses. Nesta parte, devera ser
incluida uma descricdo detalhada de como os dados serdo coletados e analisados.

Os métodos de coleta de dados podem variar, desde questionarios, entrevistas,
observacdes ou analise de documentos, dentre outros. O pesquisador deve explicar como estes
métodos serdo usados para coletar dados e como os dados serdo analisados para responder a
pergunta de pesquisa.

Por fim, a metodologia deve abordar consideragdes éticas, como a obtengdo do
consentimento informado segundo a Resolugcdo CNS n° 466 2012 (Termo de Consentimento

Livre e Esclarecido — TCLE), garantindo a confidencialidade e anonimato dos participantes.
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Vale ressaltar que a metodologia em trabalhos académicos representa um plano
detalhado que orienta a condugéo da pesquisa de maneira rigorosa, sistematica e ética. Ela é

essencial para garantir a validade e confiabilidade dos resultados da pesquisa.

1.9 Resultados e discussao

Na secdo de resultados, o pesquisador apresentara os dados coletados e os resultados da
analise destes. Esta parte deve ser objetiva e factual, apresentando os resultados sem interpreta-
los ou tirar conclus@es. Os resultados sdo frequentemente apresentados na forma de tabelas,
graficos ou figuras, com texto descritivo para explicar o que cada um mostra.

A secdo de discussao é onde o pesquisador interpretara os resultados a luz das perguntas
da pesquisa e da literatura existente, para apoiar ou refutar a hipotese ou as teorias ja
estabelecidas, e o que isso significa no contexto mais amplo do campo de estudo. A discussao
também deve identificar quaisquer limitacdes e sugerir direcGes para pesquisas futuras.

Ambas as se¢des sdo essenciais para comunicar as descobertas de um estudo de maneira

clara e eficaz.

1.10  Conclusbes e Consideracdes Finais

A elaboracéo das conclusdes e consideracGes finais em um trabalho académico é uma
etapa crucial que sintetiza os resultados da pesquisa e oferece uma oportunidade para o
pesquisador expressar suas interpretacdes e opinides.

Essa parte do trabalho académico é onde o autor apresenta uma sintese dos principais
pontos discutidos ao longo do estudo e serve para reafirmar a relevancia da pesquisa, resumir
0s resultados e destacar suas implicagoes.

As Conclusbes sdo geralmente focadas nos resultados obtidos, na resposta a pergunta
de pesquisa e nos objetivos do estudo. E onde o autor pode interpretar e explicar o significado
dos resultados de maneira direta e objetiva.

As Consideragdes Finais, por outro lado, sdo uma oportunidade para o autor refletir
sobre o estudo como um todo. Isso pode incluir uma discusséo sobre as limitagdes do estudo,
as implicacdes dos resultados para a pratica ou politica, e sugestdes para pesquisas futuras. Esta
secdo permite que o autor va além dos resultados e discuta o impacto potencial do trabalho.

Essa secdo € uma parte essencial do trabalho académico, pois permite que o autor

destaque a importancia do estudo, resuma os principais resultados e discuta suas implicaces.
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Vale ressaltar que a honestidade e a transparéncia sdo fundamentais ao discutir as
conclusdes e consideragdes finais. Reconhecer as limitagcdes do seu estudo ndo diminui sua
validade, mas sim demonstra sua compreensdo do processo de pesquisa e aumenta a

credibilidade do seu trabalho.

1.11 Referéncias

As referéncias bibliograficas, em um trabalho académico, representam uma lista
meticulosa de todas as fontes que foram consultadas ou citadas durante a realizacdo do seu
estudo. Estas podem abranger uma variedade de materiais, incluindo livros, artigos de revistas
e sites, dentre outras. A importancia destas referéncias € multifacetada.

Primeiramente, elas permitem que os leitores rastreiem e verifiquem as fontes utilizadas,
0 que aumenta a credibilidade e a integridade do trabalho. Em segundo lugar, mostram
evidéncias que uma pesquisa aprofundada foi realizada e que diversos pontos de vista foram
considerados antes de se chegar a uma conclusdo. Além disso, elas previnem questdes de plagio,
pois atribuem o devido crédito aos autores originais das ideias ou informacdes utilizadas.

As referéncias bibliogréaficas constituem componente indispensavel de qualquer
trabalho académico, pois fornecem um registro claro e preciso das fontes de informacao
utilizadas. 1sso permite que outros pesquisadores sigam 0 mesmo caminho de pesquisa, se assim
desejarem. Elas sdo um indicativo de rigor académico e integridade intelectual, seguindo a
seguinte formatacao:

o Lista em ordem alfabética

o Alinhada a esquerda

o Separadas entre si por um ENTER

o Com espagamento entre linhas simples

o Somente os titulos em negrito

Colocar sempre 0 sobrenome primeiro e padronizar ou colocar todos abreviados ou
escrever todos por extenso. Exemplo: CORREA, Michelle ou CORREA, M.

Caso haja dois autores ou mais, 0s nomes devem ser separados por ponto e virgula. E
permitido a expresséao et al. Quando houver mais de trés autores.

Quando houver mais de um livro de um mesmo autor repetir o sobrenome e nome.
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1.12 EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Atencao!
Para documentos disponiveis online acrescentar elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento, como o nimero DOI.

1.12.1 Exemplo de elementos essenciais - Livro e/ou Folhetos

*SOBRENOME, Autor

*Titulo

*Subtitulo (se houver)

*Edicao (se houver)

*Local

*Editora

*Data de publicacéo

Il Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 6).

CORREA, Michelle Ferreira; CORBO, Dayo de A. S. Bibliotecas prisionais: como um
instrumento de acesso a informacédo e ao conhecimento para detentos. Londres: Novas
EdicGes Académicas, 2019.

1.12.2 Exemplo de elementos complementares - Livro

CORREA, Michelle Ferreira; CORBO, Dayo de A. S. Bibliotecas prisionais: como um
instrumento de acesso a informacéo e ao conhecimento para detentos. Londres: Novas
Edigdes Académicas, 2019. ISBN 978-13-9-63203-9.

FERRARI, L. M.; MUNDIM, F. G. L. Manual pratico do laser e outras tecnicas em

fisioterapia dermatofuncional. 2. ed. Nova Odessa-SP: Napoledo Quintessence, 2021. v. 1.
304p.

1.13 Exemplo de livro online

Atencéao!

Acrescentar a descricao fisica do suporte por exemplo: CD-ROOM, DVD, E-book,
entre outros.

CORREA, Michelle Ferreira; CORBO, Dayo de A. S. Bibliotecas prisionais: como um
instrumento de acesso a informacédo e ao conhecimento para detentos. Londres: Novas
EdicGes Académicas, 2019. E-book.
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CORREA, Michelle Ferreira; CORBO, Dayo de A. S. Bibliotecas prisionais: como um
instrumento de acesso a informacéo e ao conhecimento para detentos. Londres: Novas

Edicdes Académicas, 2019. E-book. Disponivel em: www.univas.edu.br. Acesso em: 07 ago.
2024.

AZEVEDO, Alvares de. Poesia faz pensar. S&o Paulo: Atica / Fundagio Dorina Nowill para
Cegos, 2011. CD-ROOM.

1.14 Livro sem local

CORREA, Michelle Ferreira; CORBO, Dayo de A. S. Bibliotecas prisionais: como um
instrumento de acesso a informacéo e ao conhecimento para detentos. [S. I.]: Novas Edicdes
Académicas, 2019.

1.15 Capitulo de livro fisico

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do Capitulo. In: SOBRENOME, Nome do autor. Titulo
do Livro. Trad./Org. Fulano. 2. ed. (Se houver). Cidade: Editora, ano. p. 00-00.

1.15.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo do capitulo

*In: SOBRENOME, Autor

*Titulo

*Subtitulo (se houver)

*Edicao (se houver)

*Local

*Editora

*Data de publicacéo

*P4gina inicial do capitulo-pagina final do capitulo

Il Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 6).
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1.16 Capitulos de livro online

1.17 Exemplos de Tese, Trabalho de Conclusdo de Curso ou Dissertacao fisicos

1.17.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo

*Subtitulo (se houver)

*Ano

*Tipo de trabalho (tese, dissertacédo, trabalho de conclusdo de curso e outros), grau
(especializacédo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses

*Vinculacdo académica

*Local

*Data de apresentacdo ou defesa

*P4gina inicial do capitulo-pagina final do capitulo

Il Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 6).

MUNDIM, Fiorita Gonzales Lopes. Andlise da expressao da proteina KIT em carcinomas
ductais invasivos de mama: comparagdo com variaveis prognosticas classicas em
carcinomas de mama. 2008. Dissertacdo (Mestrado em Patologia) - Universidade Federal de
Sdo Paulo, UNIFESP, Séo Paulo, 2008.

1.17.2 Elementos complementares

MUNDIM, Fiorita Gonzales Lopes. Analise da expressao da proteina KIT em carcinomas
ductais invasivos de mama: compara¢cdo com variaveis prognosticas classicas em
carcinomas de mama. 2008. 144f. Dissertacdo (Mestrado em Patologia) - Universidade
Federal de S&o Paulo, UNIFESP, Séo Paulo, 2008.

1.18 Exemplos de Tese, Trabalho de Concluséo de Curso ou Dissertagédo online

MUNDIM, Fiorita Gonzales Lopes. Anélise da expressao da proteina KIT em carcinomas
ductais invasivos de mama: comparagdo com variaveis prognosticas classicas em
carcinomas de mama. 2008. Dissertacdo (Mestrado em Patologia) - Universidade Federal de
Sao Paulo, UNIFESP, Séo Paulo, 2008. Disponivel em:
http://repositorio.unifesp.br/handle/11600/24085. Acesso em: 7 ago. 2024.
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1.19 Publicacéo Periddica

Inclui o todo ou partes de: colecdo, fasciculo ou nimero de revista, jornal, entre outros.

1.20 Colecéo de publicacéo periodica

1.20.1 Elementos essenciais

*Titulo

*Subtitulo (se houver)

*Ano

*Local de publicacéo

*Editora

*Data de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver) e

*ISSN (se houver)

Il Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 11).

CONECTIVA — REVISTA DE ESTUDOS MIDIATICOS. Pouso Alegre: Univas, 2003. ISSN
1679-9232.

1.20.2 Elementos complementares

CONECTIVA — REVISTA DE ESTUDOS MIDIATICOS. Pouso Alegre: Univas, 2003. ISSN
1679-9232. Semestral.
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1.21 Colecdo de publicacao periédica em meio eletronico

1.21.1 Elementos essenciais

*Titulo

*Subtitulo (se houver)

*Local de publicacéo

*Editora

*Data inicial e final da publicacéo (se houver)

*ISSN (se houver)

Il Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 11).

ARGUMENTOS PRO-EDUCACAO. Pouso Alegre: Programa de Pds-Graduagao em
Educacédo, Conhecimento e Sociedade, 2022. ISSN: 2448-2803. versao online. Disponivel
em: http://ojs.univas.edu.br/index.php/argumentosproeducacao/issue/view/37. Acesso em: 8
ago. 2024.

1.21.2 Elementos complementares

ARGUMENTOS PRO-EDUCACAO. Pouso Alegre: Programa de Pds-Graduagio em
Educacao, Conhecimento e Sociedade, 2022. ISSN: 2448-2803. versdo online. Quadrimestral.
Disponivel em: http://ojs.univas.edu.br/index.php/argumentosproeducacao/issue/view/37.
Acesso em: 8 ago. 2024.

1.22  Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo periddica

1.22.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo do artigo ou da matéria

*Subtitulo (se houver)

*Titulo do Periddico

* Subtitulo (se houver)

*Local de publicacéo

*Numeracéao do ano e/ volume

*Tomo (se houver)

*P4gina inicial e final

*Data de publicacéo

Il Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 13).
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CORREA, Michele Ferreira; CORBO, Dayo de Araujo Silva. Bibliotecas prisionais como
instrumentos de incluséo e ressocializacdo de detentos. Pesquisa & Educacéo a Distancia,
Rio de Janeiro, n. 11, p.1-19, jan./fev./mar. 2018.

1.23  Artigo, secdo e/ou matéria de publicacéo periddica em meio eletrénico
1.23.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo do artigo ou da matéria

*Subtitulo (se houver)

*Titulo do Periddico

* Subtitulo (se houver)

*Local de publicacéo

*Numeracéo do ano e/ volume

*Tomo (se houver)

*Pagina inicial e final

*Data de publicacéo

Il Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 13).

Atencao!

Acrescentar o DOI se houver.

SALOME, G. M.; SILVA, S. de O., SILVA NETO, J. D. da. Desenvolvimento de um manual
para posicionamento do paciente em decubito de prona. Revista Caderno Pedagdgico,
Curitiba, v. 21, n. 7, p. 1-25, 2024. DOI: https://doi.org/10.54033/cadpedv21n7-291.
Disponivel em:
https://ojs.studiespublicacoes.com.br/ojs/index.php/cadped/article/view/6254/4030. Acesso
em: 8 ago. 2024.

CORREA, Michelle Ferreira; Corbd, Dayo de Araujo Silva. Bibliotecas prisionais como
instrumentos de incluséo e ressocializacdo de detentos. Disponivel em:
http://www.revista.universo.edu.br/index.php?journal=2013EAD1&page=article&op=viewFil
e&path%5B%5D=5890&path%5B%5D=3040. Acesso em: 7 ago. 2024,

CORREA, Michele Ferreira; CORBO, Dayo de Araujo Silva. Bibliotecas prisionais como
instrumentos de incluséo e ressocializacdo de detentos. Pesquisa & Educacéo a Distancia,
Rio de Janeiro, n. 11, 2018. Disponivel em: http://www.revista.universo.edu.br/index.php?
journal=2013EAD1&page=article&op=view&path%5B%5D=5890&path%5B%5D=3040.
Acesso em: 19 dez. 2022.
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SILVA, R. H. et al. Aplicativos de saude para dispositivos mdveis: uma revisdo integrativa.
Braz. J. Hea. Rev., Curitiba, v. 3, n. 5, p. 11754-11765 set./out. 2020b. Disponivel em:
https://www.brazilianjournals.com/index.php/BJHR/article/view/16152. Acesso em: 01 out.
2021.

1.24  Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacgéo, editorial, entrevista, recenséo, reportagem, resenha e outros.

1.24.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo

*Subtitulo (se houver)

*Titulo do Jornal

* Subtitulo (se houver)

*Local de publicacéo

*Numeracao do ano, volume, niamero (se houver)

*Data da publicacao, secéo, caderno ou parte do jornal e a paginacéo correspondente.
Quando ndo houver

secdo, caderno ou parte, a paginacao do artigo ou matéria precede a data!!

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 15).

Exemplo extraido da ABNT 6023:2018, p. 15

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em 0ito anos.
O Estado de S. Paulo, Séo Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negaocios,

p.1.
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1.25 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

1.25.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo

*Subtitulo (se houver)

*Titulo do Jornal

* Subtitulo (se houver)

*Local de publicacdo

*Numeracdo do ano, volume, nimero (se houver)

*Data da publicacéo, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente.
Quando nédo houver secdo, caderno ou parte, a paginacao do artigo ou matéria precede
a data!!

**Acrescentar o DOI (se houver)

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 15).

O GLOBO. Paralimpiada 2024: saiba quando comeca e as principais estrelas do Brasil. 12
ago. 2024. Disponivel em: https://oglobo.globo.com/esportes/olimpiadas/noticia/2024/08/12/
paralimpiada-2024-saiba-quando-comeca-e-as-principais-estrelas-do-brasil.ghtml. Acesso em:
13 ago. 2024.

1.26 Evento no todo em monografia

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais, entre outros).

1.26.1 Elementos essenciais

*Nome do evento

*Numeracao (se houver)

*Ano, local (cidade) de realizacéo

*Titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacéo
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 16).

XX CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA. 2023. Anais [...]. Pouso Alegre: Univas,
2023.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA, 5, 2020, Pouso Alegre. Anais [...]. Pouso
Alegre: Univas, 2020.
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1.27 Evento no todo em publicagédo periddica

1.27.1 Elementos essenciais

*Nome do evento

*Numeracao (se houver)

*Ano, local (cidade) de realizacdo

*Titulo do documento, seguidos dos dados dos periodicos

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 16).

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA, 5, 2020, Pouso Alegre. Anais [...]. Pouso
Alegre: Univas, 2020. [Pouso Alegre, MG]. [Trabalhos Cientificos]. Biblioteconomia. Pouso
Alegre: Univas, jan. 2020.

1.28 Evento no todo em meio eletronico

1.28.1 Elementos essenciais

*Nome do evento

*Numeracao (se houver)

*Ano, local (cidade) de realizacdo

*Titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacao
*Acrescente DOI (se houver)

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 17).

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA, 5, 2023, Pouso Alegre. Anais [...]. Pouso
Alegre: Univas, 2023. Disponivel em: https://www.univas.edu.br/cic/. Acesso em: 7 ago. 2024,
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1.29 Parte de evento em monografia

1.29.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo do trabalho

*Colocar a expresséao In:

*Nome do evento

*Numeracao do evento (se houver)

*Ano, local (cidade) de realizacéo

*Titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacédo e
paginas inicial e final da parte referenciada.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 17).

CORREA, Michelle Ferreira. A biblioterapia como ferramenta de acolhimento nas sessoes de
hemodialise do HCSL. In: | CONGRESSO INTERNACIONAL DE EDUCACAO E
SAUDE. Pouso Alegre: Univas, 2023. Resumos [...]. Pouso Alegre: Univas, 2023. p. 341-
344.

1.30 Parte de evento em publicacéo periddica

1.30.1 Elementos essenciais

*SOBRENOME, Autor

*Titulo do trabalho

*Titulo do periddico

*Subtitulo (se houver)

*Local da publicacéo

*numeracao do ano e/ou volume, nimero e/ou edicdo, tomo (se houver)

*paginas inicial e final, data ou periodo de publicacdo, nota indicando o niumero e o
nome do evento, e ano e local.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 18).

CORREA, M. F. A biblioterapia como ferramenta de acolhimento nas sessdes de hemodialise
do HCSL. Revista Dissol, Pouso Alegre, v. 10, p. 271-273, nov. 2020. Trabalho apresentado
no 1° Congresso Internacional de Saude e Educacéo, 2020, Pouso Alegre.
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1.31 Parte de evento em meio eletrénico

1.31.1 Elementos essenciais

*Autor

*Titulo do trabalho

*Colocar a expresséao In:

*Nome do evento

*Numeracdo do evento (se houver)

*Ano, local (cidade) de realizacéo

*Titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacéo e
paginas inicial e final da parte referenciada.

*Acrescentar DOI (se houver)

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 18).

CORREA, Michelle Ferreira. A biblioterapia como ferramenta de acolhimento nas sessoes de
hemodialise do HCSL. In: | CONGRESSO INTERNACIONAL DE EDUCACAO E
SAUDE. Pouso Alegre. Anais [...]. Pouso Alegre: Univas, 2023. p. 341-344. Disponivel em:
https://www.univas.edu.br/docs/biblioteca/E-book CIES%202023_Final.pdf. Acesso em: 14
ago. 2024. p. 341-344.

1.32 Patente

1.32.1 Elementos essenciais

*Autor (inventor)

*Titulo

*Nomes do depositante e/ou titular e do procurador (se houver)

*NUmero da patente

*Data de depdsito e data de concessdo da patente (se houver).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (ABNT NBR 6023:2018, p. 19).

MENDONCA, A. R. A,; PEREIRA, R. M.; MUNDIM, F. G. L. Uso do extrato da madeira
de Eucalipto (Eucalyptus sp) na coloracao histoldgica. 2016. Patente: Privilégio de
Inovacdo. BR n. 1020160301033. Deposito: 21 dez. 2016. Concesséo: 11 abr. 2023.
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1.33  Legislacéo

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei
Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinéria, Lei Organica e Medida Provisoria,

entre outros.

1.33.1 Elementos essenciais

*Jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras maiusculas;

*Epigrafe e ementa transcrita conforme publicada

*Dados da publicacéo.

Quando necessario, acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para
melhor identificar o documento, como: retificacfes, alteracdes, revogacoes, projetos de
origem, autoria do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade,
vigéncia, eficacia, consolidacdo ou atualizacdo. Em epigrafes e ementas
demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que ndo seja alterado o
sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes. (ABNT NBR
6023:2018, p. 20).

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro 1988. 27.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

1.34 Legislacdo em meio eletronico

BRASIL. [Constitui¢do (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2023]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 15 ago.
2024.

BRASIL. Lei n°14.010, de 10 de junho de 2020. Disp6e sobre o Regime Juridico
Emergencial e Transitério das relagfes juridicas de Direito Privado (RJET) no periodo da
pandemia do coronavirus (Covid-19). Brasilia, 2020. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-2022/2020/lei/114010.htm. Acesso em: 15
ago. 2024.
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1.35 Documento sonoro em meio eletronico

1.35.1 Elementos essenciais

* Titulo

*Responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora,
data e especificacdo do suporte. Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro (se
houver) deve preceder o titulo.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento. (ABNT NBR 6023:2018, p. 26).

NENEM CAST #00: conflito na Ucrania. Entrevistador: Adriano Neném. Entrevistado:
Professor Marcos Ernane. Pouso Alegre, [202-?]. Podcast. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=SG8qH8amgG8&list=PLp8BH4bK8GO7XHVTrNZiwD
XYENGYGs92A. Acesso em: 15 ago. 2024.

Atencao!

1.36 Autoria desconhecida

“Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo” (ABNT NBR
6023:2018, p. 39).

Exemplo:
BIBLIOTECAS prisionais. Inglaterra: Novas Edi¢Ges Académicas, 2019.

1.37 Edicdo

Em inglés abrevia-se: 5th ed

Em portugués abrevia-se: 5.ed.

1.38 Local

O local de publicacdo (cidade) deve ser indicado como consta no documento. Na
auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que conste no
documento. No caso de cidades homdnimas, acrescenta-se a sigla do estado ou 0 nome do pais,
separados por virgula (ABNT NBR 6023:2018, p. 41).
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Exemplo:

*Vigosa, MG
*Vicosa, RN

1.39 Editora

Quando ndo ha local usa-se a expressao:

[S. 1]

Quando ndo ha editora usa-se a expressao:

[s.n]

1.40 Datas

Se nenhum ano de publicacdo, distribuicdo, copirraite, impressdo, entre outros, puder
ser localizado no documento, deve ser indicado um ano, entre colchetes (ABNT NBR
6023:2018, p. 44-45).

Exemplo:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] ano provavel

[1973] ano certo, ndo indicado no item

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] ano aproximado

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provavel
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Atencéao!
Em caso de duvidas consulte a Bibliotecaria da Instituicao

Os exemplos acima citados foram adaptados de acordo com a ABNT NBR
6023:2018.

Para outros exemplos e documentos especificos consulte a ABNT 6023:2018 na
integra.

1.41  Anexos

“Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacdo e ilustracdo” (ABNT 14724:2011, p. 2).
« DICA!
» Elaboracdo de outros autores

« Exemplo: Leis

1.42  Apéndices

“Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentacao,

sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho” (ABNT 14724:2011, p. 2).

« DICA!
» Elaboracdo propria do autor

» Exemplo: Questionario de entrevista

* Lembrete: Estes titulos ndo tem indicativo numérico

APENDICE A - LIVROS

ANEXO A -LIVROS
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2 FORMATACAO DO TEXTO

Para qualquer destaqgue no corpo do texto, usar apenas aspas ou italico,
preferencialmente italico. Nao usar negrito ou sublinhado no texto.

As normas abaixo sdo orientacdes da forma correta como deverdo ser adequados e
normalizados os trabalhos académicos da Univas.

Regras bésicas de normalizacgéo:

) Formato A4

o Tipo de Letras: Times New Roman

o Tamanho: 12

o Espacamento entre linhas: 1,5cm

o Primeira linha: 1,25cm

o Espagamento antes e depois: Ocm

o Recuo a direita e esquerda: Ocm — Com excecao da citagdo direta que deve ser

de 4cm a esquerda

o Margens: Superior e Esquerda: 3cm / Inferior e Direita: 2cm

Veremos a seguir como aplicar cada item acima.

2.1 Fonte

Times New Roman, tamanho 12, cor: automatico, espacamento entre linhas 1,5, texto

justificado.
Na PAGINA INICIAL clique com o botdo direito no icone NORMAL

Inserir  Design  Layout  Referéncias  Comespondéncias  Revisio
o . . - Be T L= . == &
0 TimesNewF-]12  -|A A |Aa- Soimo EE AT AaBbCel | Assbccoe 1 AABB 11 AaB LL7 da 1444 A L1111
Colar - A - === = . - s 4
R pinceldeFormatagzo M S TE % X A - A ==== =- & 1 Normal | Sem Espa..  Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Tiulod  Titulo5
Area de Transferéncia [ Fonte [ Parégrafo [ Estilo
L ]‘|-2‘|-1-\‘e‘l‘lv\-l‘l‘lw‘4-|-§-\‘E‘l-’-\‘E-\‘Q‘l‘lC-\-llw‘12-|-11-|-14-\‘0‘|-15-
Navegacao V8| e L ) . g )
] Recuo a direita e esquerda: Ocm — Com excegéo da citagio direta que deve ser de
Pesquisar documento P |a dem 4 esquerda
Titulos  Paginas  Resultados Margens: Superior e Esquerda: 3cm / Inferior e Direita: 2cm

43 FORMATAQ&O DO TEXTO

3.1 Fonte ': Veremos a seguir como aplicar cada item acima.
3.2 Paragrafos B

3.3 Margens "]

3.4 Cabegalhos e Rodapés q 31 Fonte

3.5 Niimero das paginas -
4 4CITACOES K
41 Exemplos de citagées ]

Times New Roman, tamanho 12, cor: automatico, espagamento entre linhas 1.5,

i ) texto justificado.
42 Citado direta 2
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Depois na opcdo MODIFICAR

F=pondéncias Revisdo

|
.
|
]
1

]

+
|
&
|

1114 & 1111

=== =" " ! Nnrn! Atualizar Mormal para Corresponder 3 Selegdo 1 Titulo ®
Parigrafo T A Medificar...
e Bt 1Yh 23 Selecionar Tudo: (sem Dados) |
Veremos a seguir ¢ Renomear...
Remover da Galeria de Estilos
Adicionar Galeria 3 Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
31 Fonte
Apos na opcdo FORMATAR
™ calguigiy ™ Ll
Meadificar estilo ? >
Propriedades
MNome: Marmal
Tipo de estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: [sem estila)
Estilo do paragrafo seguinte: | 1 Mormal -
Formatacdo
Times New Roman w12 ™ ‘ N I 5 ‘ Automatico w

= 4=
= +=

T
I
i

Depois na opgio MODIFICAR

Fonte: (Padrdo) Times New Roman, 12 pt, Recuo:
Frimeira linha: 1,25 ¢m, Justificado

Espacamento entre linhas: 1,5 linhas, Controle de linhas orfas/vidvas, Estilo: Mostrar na galeria de Estilos

Adicionar a galeria de Estilos

@ Apenas neste documento O Movos documentos baseados neste modelo pd
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Opcédo FONTE

I Paraarafo I Estilo
Modificar estilo ? x .13
Propriedades
=
Home: Mormal
Tipo de estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: (sem estilo) |
Estilo do paragrafo seguinte: T Mormal ~
Formatacio
Times Mew Roman w12 ~|| N I § Automatico o
= = = |[= = = = 4= 4= = =
= = = = = Bl = = = = 2=
o _lc Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto
Parégrafo... le Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Tabulagio... Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Borda...
Idioma... iman, 12 pt, Recuo:
d tificado Hos
Quadro... 1,5 linhas, Controle de linhas Grfds/vidvas, Estilo: Mostrar na galeria de Estilos
MNumeragdo..,
Tecla de atalho... 3
Efeitos do Texto :) Movos documentos baseados neste modelo :I
oK Cancelar T

Escolha a fonte: Times New Roman, Estilo da fonte: normal, tamanho 12, cor da fonte:

automatico e clique em OK.

Fonte ? =
Eonte  Avancado B
- Fonte: Estilo da fonte: Tamanho: F
Times New Roman Mormal =
7 [symbol N ioma ] -
Tahoma Italico
| TeamViewer14 Megrito
m Tempus Sans ITC Megrito Italico
1 v
2 Cor da fonte: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:
1 Automatico ~ [nenhum) ~ Automatico I
Efeitos
[J tachade [] versalete
e |:| Tachado duplo |:| Todas em maidsculas '
ng [ sobrescrita [ oculta E
= |:| Subscrito .
Visualizacdo
o
1 Times New Roman
na
e Esta é uma fonte TrueType. A mesma fonte serd usada na tela e na impressdo. bl
1al
1 d

_
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2.2 Parégrafo

Continuando do local MODIFICACAR==) NORMAL apds clique em FORMATAR ==
m=) PARAGRAFO.

I Pariarafo I Estilo
Modificar estile ? X

Propriedades

MNome: MNormal

Tipo de estilo: Paragrafo

Estilo baseado em: [sem estilo)

Estilo do pardgrafo seguinte: 1 Mormal ~
Formatacdo

Times New Roman w12 ~/| N I § Automatico ~

¥= 3=

e
(0]
3
(0]

'mplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto

Fonte...
Paragrafo... ﬁmplc Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Tabulagdo... Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Borda...
Idioma... iman, 12 pt, Recuo:

d tificado
Quadro... 1,5 linhas, Controle de linhas orfds/vidvas, Estilo: Mostrar na galeria de Estilos
Numeragéo..

Tecla de atalho... 5

Efeitos do Texto :) MNovos documentos baseados neste modelo

\

Nessa opcdo escolha o alinhamento: justificado, recuo a esquerda e a direita e
espacamento antes e depois: Ocm. Especial: primeira linha, 1,25cm. E espagamento entre linhas
1,5, cliqgue em OK.

Pardgrafo ? x

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral L
Alinhamento: mm ~ L
Mivel do topico: | Corpo de Texto ~ Recolhidos por padrdo L

Recuo
Esquerda: 0cm : Especial: Par:

Direita: Dem 15 Primeira linha ~ | 1,25 em 5

[ Espelnar recuos F

Espacamento

Antes: 0 pt = Espacamento entre linhas: Em: Y
Depois: opt = 1,5 linhas ~ = p

I:‘ MN3o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo
1
Visualizacdo L
Texto de Exemplo Tewto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Tepto de Exemplo B

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Tepto de Exemplo Texto de

Tabulacio... Cancelar

rresT
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DICA!
NAO ESQUECA DE MARCAR A OPCAO: NOVOS DOCUMENTOS BASEADOS
NESTE MODELO E CLIQUE EM OK.

Maodificar estilo

Propriedades

Haome: Mormal
Tipo de estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: [sem estilo)

Estilo do paragrafo seguinte: | T Mormal

Formatacao
Automatico ~

Times Mew Roman w12 v| N I 5

— = *
+

| & =

+
+

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto
de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de

Exemplo

Fonte: (Padrdo) Times New Roman, 12 pt, Recuo:

Primeira linha: 1,25 em, Justificado
Espagamento entre linhas: 1,5 linhas, Controle de linhas arfas/vidvas, Estilo: Mostrar na galeria de Estilos

Adicionar & galeria de Estilos
O Apenas neste documento @ENovos documentos baseados neste modelo; -
Formatar = Cancelar

DESTA FORMA TODA VEZ QUE ABRIR SEU WORD JA ESTARA FORMATADO
NO PADRAO ABNT.,
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2.3  Margens

Clique em LAYOUT e ap6s MARGENS

Arquivo Pagina Inicial Inserir Design Layout
@ D-ﬁf IE "= Quebras -
D %D Mdmeros de Linha ~
Margens Orientagdo Tamanho Colunas
- - - - bt Hifenizagio -

Clique em MARGENS PERSONALIZADAS

—
@ IT‘\@ IE ’ﬁ Quebras ~ Re
D f[Numeros de Linha= | 3
Margens Orientagdo Tamanho Colunas o _|
- = = = bt Hifenizagdo - =
Normal
Sup.: 25cm Inf.: 23 cm
Esq. 3cm Dir.: 3cm
— Estreita
Sup.: 1,27 cm Inf.: 1,27 cm
Esqu 1,27 cm Dir.: 1,27 cm
Moderada
Sup.: 2,54 cm Inf.: 254 cm
Esq. 1,91 cm Dir.: 1,91 cm
Larga
Sup.: 2,54 em Inf.: 254 cm
Esq.: 5,08 cm Dir.: 5,08 cm
Espelhada
Sup.: 2,54 cm Inf.: 2,54 cm
Int.: 3,18 cm Ext.: 2,54 cm

Margens Personalizadas... -

Coloque superior e esquerda: 3cm e inferior e direita: 2cm, cliqgue em OK.

| Cenfigurar pagina ? X
Margens Papel Layout
Margens
Superion 3m 3 Inferior: 2m =
Esquerda: 3 em 5 Direita: Ecm =
Medianiz: 0cm = Posicdo da medianiz: Esquerda ~
Orientacdo
Betrato Paisagem
Paginas
Warias paginas: Normal w
Visualizacdo
Aplicar a: | Nesta secdo ~
Definir como Padrdo Cancelar
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2.4  Rodapés

No rodapé a fonte do tamanho deve ser menor, desta forma esse manual adota o tamanho
10.

As notas de rodapé devem ser utilizadas para notas explicativas, as referéncias devem
ser colocadas no final do capitulo para livros com organizador e autores diferentes e para 0s
demais livros no final dos mesmos. As notas devem ser enumeradas no texto por sequéncia
arabica e colocadas em espacamento simples e fonte Times New Roman, tamanho 10. Para
documentos digitais podem ser utilizados o hyperlink.*

Para as notas explicativas a numera¢do ndo pode ser iniciada a cada pagina.

Para inserir uma nota de rodapé, SELECIONE onde quer inserir a nota e clique na ABA
INSERIR e clique em RODAPE

Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Qo quevocéc

i des
D = ’._/.r::I FDSmartArt a Laja \ﬂ.ﬂ' i ‘%Hiperlink = [ cab Zcalho ~ E -
oot | | Cl | k= ] \> 1 1 Gréfico Tt V';E\'? |™ Indicador c . [l Rodapé~ 4
abela  Imagens Imagens Formas - Wikipedia ideo e nEaRIT e T
- Online +« @4 nstantdneo - ? (s St awaes Online El.J Referéncia Cruzada Inserido
abelas llustragdes Suplementos Midia Links Comentdrios | Em Branco
L 3-.-2-.-1-.-a-u-1V|-z-|-1‘|‘4-|-5-|-s-|-?-|-s-.-q
v X
[
0 -

H4& abaixo um modelo de nota de rodapé.

! Sempre vincular os textos de nota de rodapé com as chamadas no texto, inserindo-as com a ferramenta propria
do Word. Clique em Referéncias -> inserir nota de rodapé.

Universidade do Vale do Sapucai-UNIVAS (Unidade Fétima)
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2.5 Formatando o TITULO 1 automatico

Para formatar os titulos clique na ABA da péagina inicial com o bot&o direito do mouse
em TITULO 1 em MODIFICAR.

Manual do discente-trabalhos-23-05-2024 - Word

Revisdo

Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias

il

Recorta o =
& o TimesNewF~|12  ~| A & Aa- | A
» Copiar
Colar N I S -abex, x* [ -3 E TN | SemE Thule * Taoi-a Toe 1 Tai-a Tode K E P
i . 5 - b - W A~ Hi v orma em Espa... ftulg N i N i
< Pincel de Formatagdo . Atualizar Titulo 1 para Corresponder 3 Selecio
Area de Transferéncia [F] Fonte [F] Paragrafo [F] 14‘ Modificar...
L 30002, ‘1-\‘%\-1-.-2‘.-1-.‘4-.‘5-\‘6-\-?-.-8 '
Navegagao v X Y- Sempre-vincular-os-textos-de-nota-de rodape-com-as-cha selecionar Tudo: (sem Dados)
do-Word. Cligue-em Referéncias-> inserirnota-de rodapé Renomear...
Pesquisar documento o~
Remover da Galeria de Estilos
Titulos Paginas Resultados Adicionar Galeria & Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
2.32 Documento iconografico e. -

Cliqgue em FORMATARmm) FONTE

Maodificar estile ? *
Propriedades
HNome: Titulo 1
Tipo de estila: Vinculado [paragrafo e caracteres)
Estilo baseado em: o Maormal ~
Estilo do pardgrafo seguinte: o Maormal ~
Formatacdo
ﬁl
Times Mew Roman w12 - | N I 5 | Automatico R
= = = = = = = 1= 4= = 3=
Sl===|=EF=|12s |==
- - Al
‘ Fonte [ATAR OS TITULOS CLIQUE NA ABA DA PAGINA INICIAL A
Paragrafo... REITO DO MOUSE EM TITULO 1 EM MODIFICAR.
- ans
Tabulagdo... pees
Borda... ,..,,.
Idioma... Recuo: ~
d uerda, Manter com o proximo, Manter linhas juntas, MNivel 1, Varios niveis = MNivel: 1 =
Quadro... .. = Iniciar em: 1 = Alinhamento: Esquerda + Alinhado em: 0 cm = Recuar em: 0,76 cm,
Numeragio... galeria de Estilos, Prioridade: 10 b
Tecla de atalho... i [ Atualizar automaticamente
Efeitos do Texto :) Movos documentos baseados neste modelo
OK Cancelar

T
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Fonte: Times New Roman, tamanho 12, estilo: negrito, todas em maiusculas, cor da fonte:

automatico e cliqgue em OKk.

Fonte 7 >

Fonte Avancado

Fonte: Estilo da fonte: Tamanho: 0
Times Mew Roman MNegrito 12 =
Symbol A Mormal 8 M -
Tahoma Italico 9
TeamViewer14 10

Tempus 5ans ITC Megrita ltalico 11

Y

Cor da fontg: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:
Automatico w [nenhumj w Automatico I
Efeitos

[ Tachado [ versalete L
[ Tachado dupla Todas em maidsculas [
[ sobrescrito [ ocutto M
[ subserito N

Visualizacdo
. C
TIMES NEW ROMAN |
Esta é uma fonte TrueType. A mesma fonte sera usada na tela e na impressdo. "
T—

Depois ainda na mesma ABA clique em PARAGRAFO, Alinhamento a esquerda, recuos e

espacamentos Ocm, especial: nenhum, espacamento entre linhas: 1,5 linhas e clique em Ok.

Pardgrafo ? X

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral |
Alinhamento: M ~ I
Mivel do topico: | Mivel 1 ~ | [ Recolhidos por padrio L

Recuo
Esquerda: Ocm = Especial: Par:

Direita: Oem |5 (nenhum) ~ -
[] Espelhar recuos F

Espacamento
Antes: Opt = Espacamento entre linhas: Em:

Depois: opt = 1,5 linhas ~ -

|:| Mao adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizagdo

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exsmplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de P

Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exsmplo Texto de Exsmpla

Tabulacdo... Cancelar
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2.6 Formatando o titulo 2 automatico

Para formatar clique na ABA da PAGINA INICIAL em Titulo 2, com o botfo direito
do mouse clique em MODIFICAR.

Exibir Entrar

Revisdo Q 0 quevo

Referéncias

Correspondéncias

NG lnserir  Design  Layout

= Recortar P oL
o TimesNewf - |12 | A A Aa- | A ELH | AdBbCCr aseocenc 1 AABB |11 AdBI| 207 da 1444 £ 11111 AQB o
Copiar - ~aC
Colar el deFormatacio. N T S -mex, x [A-¥.p. E===1=. &-7 - | TNomsl SemEspa. Thuol | Thuo2 | Thul3  Thuod  ThioS  Thuo 2l
. K 5 ) Atualizar Titulo 2 para Cgrresponder 3 Selecio )
Area de Transferéncia F] Fonte ) Paragrafo )
L ]‘l‘2-\-1-|-§-|-1-|-2-|-3-\-4-\-5-\-6-\-7-|-8w‘9w&Modm:a’”' h
Navegacao Tx L Selecionar Tude: (sem Dadlos)
Pesquisar documento o - Tabulaclo.. Renomear...
. Remover da Galeria de Estilos
s Frs s Adicionar Galeria & Barra de Ferramentas de Acesso Répido
2.32 Documento iconografica e..
233 Anexos
Modificar estilo ? *
Propriedades
Home: Titulo 2
Tipo de estilo: Vinculado (paragrafo e caracteres)
Estilo baseado em: T Naormal ~
Estilo do paragrafo seguinte: T Maormal ~| [t
Formatacio
Times New Roman ~ (12 “|| N I 5§ Automatico ~ .
la
= = = = = = = r= 4= = 3=
= = = = = Bl = V= 4= = ==
o mplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto
Parégrafo.. e Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Tabulagio... exto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Borda...
Idiema... A
Quad uerda, Manter com o praximo, Manter linhas juntas, Mivel 2, Varios niveis = MNivel: 2 +
uadro... .. = Iniciar em: 1 + Alinhamento: Esquerda + Alinhado em: 0 cm + Recuar em: 1,02 cm,
Numeraciio que seja usado, Mostrar na galeria de Estilos, Prioridade: 10 hd
Tecla de atalho... 5 [] Atualizar automaticamente
Efeitos do Texto :) Movos documentos baseados neste modelo
"t
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Fonte: Times New Roman, tamanho 12, estilo: negrito, cor da fonte: automatico e clique em Ok.

Fonte ? *

Fonte Avancado

Fonte: Estilo da fonte: Tamanha:
Times Mew Roman Megrito 12

Symbol ~ | |Normal 8 ~
Tahoma Italico 9
TeamViewer14 10
Tempus Sans ITC Negrito Italico 11

Times Mew Roman b4

Cor da fonte: Estilo de sublinhadao: Cor do sublinhado:
Automatico ~ [nenhum) ~ Automatico
Efeitos
DTacﬂado I:‘Versalete
DTachado duplo D Todas em maidsculas
|:| Sobrescrito |:| Cculto
D Subscrito

Visualizacdo

Times New Roman

Esta é uma fonte TrueType. A mesma fonte sera usada na tela e na impresséo.

EE—

Na mesma ABA clique em PARAGRAFO e faca como no Titulo 1

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento:  [ERMECCRN -
Mivel do topico: | Mivel 2 ~ | [ Recolhidas por padrio

Recuo
Esquerda: 0cm : Especial: Por:
Direita: Oecm 5 {nenhum ~ 3
|:| Espelhar recuos

Espacamento
Antes: Opt 2 Espacamento entre linhas: Em:
Depaois: opt 5 1,5 linhas ~ =

|:| Nao adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo

Texto de Examplo Texto de Exemplo Tepto de Exemplo Texto dz Exemplo Texto de Examplo Tepto de
Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto d2 Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

Tabulacdo... Cancelar

Para o titulo 3, no estilo da fonte coloque: NORMAL

DICA! CASO TENHA DUVIDAS ESTE MANUAL ESTA FORMATADO NA NORMA
ABNT
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3 CITACOES

3.1 Exemplos de citacOes

O sistema de citacdo adotado é a ABNT NBR 10520:2023.

E recomendado minimizar o emprego de citacdes diretas no texto, quando empregadas
devem estar com a devida referéncia ao autor e ano de publicacdo, além de indicar as paginas
especificas de onde foram extraidas, deve-se evitar que as citagdes diretas sejam muito extensas.

Com relacéo a citacdo de um texto em lingua estrangeira e traduzida para o idioma do
trabalho, é importante incluir a expressao "traducdo nossa™ entre parénteses apos a citacao.
Exemplo: "Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdo, 6dio de si mesmo [...] pode
julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado” (Rahner, 1962, v. 4, p. 463, tradu¢é@o nossa).
Se a citagdo for em lingua estrangeira, a traducdo correspondente deve ser fornecida no rodapé

da pagina, com a mesma indicacao entre parénteses para esclarecimento.

3.2 Citagdo direta

Usar as aspas duplas para citagcdes de até 3 linhas.

Smeltzer et al. (2012, p. 1338) esclarecem que “a maioria dos pacientes recebem
hemodialise intermitente, que consiste em tratamento 3 vezes/semana, com duracdo média de
3 a4 h em um ambiente ambulatorial”.

As aspas simples sdo utilizadas para indicar citagdo no interior da citacdo.

Para citagGes com mais de 3 linhas usar o recuo a esquerda de 4cm, espacamento entre
linhas simples e tamanho 10, o alinhamento é justificado.

Na&o utilize aspas duplas.

Coma utilizago da leitura como processo biblioterapéutico, é possivel que as pessoas
enfermas (devido a problemas mentais e/ou fisicos) consigam extrair dos momentos
de leitura dirigida maneiras de resolverem seus problemas e de melhorarem sua
condi¢do de vida com histérias cativantes e de superagdo. Os leitores inseridos na
terapia buscariam, por assim dizer, identificacdo com personagens e com as histérias
lidas, suas caracteristicas e semelhancas, podendo entdo extrair formas para a
resolucéo de problemas internos e externos que afetam a rotina do dia a dia. Dessa
forma, o resultado desse processo biblioterapéutico tende a ser positivo e
recompensador para o leitor (Santos; Ramos; Sousa, 2017, p. 4).

Em caso de supresséo de trecho na citacdo, indicar usando [...] e ndo (...). Se a citacdo

ndo iniciar no comeco do parégrafo, também inserir [...].
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DICA!

VOCE PODE FAZER A FORMATACAO PARA CITACAO DIRETA

PARA 1SSO NA ABA DA PAGINA INICIAL, PROCURE O ESTILO
“CITACAO”.

BTG lnserir  Design  Layout  Referéncias  Correspondéncias  Revisio

fecortar TimesNewF-[10 - A" A Aa- &

AaBbCcl AzebccDe 1 AABB 11 AaB 111 4a 1444 4 11111 AQB

Copiar
OB e pinceldeFormatagia | N T M A-WoA- = THormsl SemEspa.. Tiulel  Thulo2  Thulo3  Thulod  Tiule5  Titulo
firea de Transteréncia & Fonte 5 Paragrafo 5 | AgBbCcD AaBbCcD AoBbCcD AaBbGeD | AaBbCeDe ?co AABBCCD
- » L] N 1200 3 E EnfaseSutil  Enfase  Enfaselnt..  Forte Citagio || Citagat In.. Referénci.. Referénci.
Navegacao M 1
res AaBbCcD AaBbCcl AaBbCcl 1 AABB AaBbC¢
Pesquisar documento o -
fOI Titulodo .. TPargraf.. Tlegenda T Cabegal.. Subtitulo
Titaslne Dinmimar Raruiltarine rec a4 e e Cedila

Clique com o botéo direito em MODIFICAR, depois em FORMATAR, FONTE

Selecione a fonte: Times New Roman, estilo da fonte: normal, tamanho 10 e clique em OK.

Fonte ? X

Fonte Avancado

Fonte: Estilo da fonte: Tamanho:
Times Mew Roman Mormal 10

Symbol Pl(ormal ] 8 ~
Tahoma Italico 9
TeamViewer1d Negrito
Tempus Sans ITC MNegrito Italico 1

¥ 2

Cor da fonte: Estilo de sublinhadao: Cor do sublinhado:
Automatico ~ [nenhum} w Automatico
Efeitos
[]Tachado [] versalete
|:| Tachado duplo |:| Todas em mailsculas
|:| Sobrescrito |:| Oculto
[ subserita

Visualizacdo

Times New Foman

Esta € uma fonte TrueType. A mesma fonte sera usada na tela e na impressao.

DEfinin comao Padrao Cancelar

| ——
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Depois clique em FORMATAR, PARAGRAFO
Alinhamento: Justificado / Recuo a esquerda 4cm e a direta Ocm
Espagamento antes e depois Ocm

Especial: nenhum e espacamento entre linhas: simples

Pardgrafo ? x

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: TSR -

Mivel do tépico: | Corpo de Texto ~ Recolhidos por padrio

Recuo
Esquerda: 4cm 5 Especial: Por:
Direita: Dem 5 (nenhum) ~ 5

|:| Espelhar recuos

Espacamento
Antes: Opt s Espacamento entre linhas: Em:
Depois: opt 5 Simples ~ o

I:‘ Mo adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizagdo

Texto de Exempls Texto de Exemplo Tepto de Exemplo Texto de Exempla
Tepto de Exemplo Texto de Exemplo Temto de Exsmplo Texto de Exemplo
Tepto de Egemplo Tepto de Exemplo Tepto de Epemplo Texto de Exemplo

Tabulacdo... Cancelar

3.3 Citacdo indireta

Nas citacOes indiretas ndo deverao ser colocadas o nimero de paginas.

N&o devem ser utilizadas aspas duplas para esse tipo de citacdo.

As citacbes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplos: Ela polariza e encaminha, sob a forma de "demanda coletiva", as
necessidades de todos (Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).

Diversos autores salientam a importancia do "acontecimento desencadeador” no inicio

de um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).
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Quando houver grau de parentesco coloque junto com o ultimo sobrenome do autor.
Exemplo:

Autor José Correia Filho

Como fazer?
(Correia Filho, ano)

Conforme Correia Filho (ano)

As citacdes em outra lingua devem ser traduzidas. Se ja houver traducdo publicada em
portugués, utilizar a traducédo existente; caso contrario, traduzir e colocar uma nota de rodapé
da seguinte forma. 2Se for imprescindivel manter também o texto original, inseri-lo no rodapé,

ou inserir a traducdo no rodapé. Discutir a questdo com o editor.

3.4 Nomes

Atualiza-se a ortografia de nomes de personagens histdricos e autores ja falecidos.
Exemplos: Erico Verissimo (acentuado), Euclides da Cunha (e ndo Euclydes).
Em geral, nomes estrangeiros ndo sdo traduzidos, quando necessario, € feita a

transliteracdo. Exemplo: Liev Tolstdi (e ndo Leon).

3.5 NUmeros

Os nimeros de zero a vinte e 0s numeros redondos deverdo vir por extenso: zero, um,
dez, quinze, vinte, trinta, cem, mil etc.

Os demais nimeros devem ficar em arabico.

Substituir os zeros por mil, milhGes, bilhdes. Exemplo: 22000 por 22 mil.

As mesmas regras se aplicam no caso de dinheiro, e 0 nome da moeda devera vir,

preferencialmente, por extenso: cem mil reais, 55 mil dolares etc.

2 Colocar a tradug&o e escrever entre parénteses (Tradugio nossa). ]
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3.6 Abreviatura dos meses

Janeiro — jan.

Fevereiro — fev.

Margo — mar.
Abril — abr.

Maio — maio

Junho — jun.

Julho — jul.

Agosto — ago.

Setembro — set.

Outubro — out.

Novembro — nov.

Dezembro — dez

3.7 Data e horario

Quando estiver no corpo do texto, a data devera ser escrita por extenso e sem 0 zero
anterior: 5 de agosto de 1999.

Para o primeiro dia do més utiliza-se a forma 1°.

Para se referir a décadas, usar sempre quatro digitos: década de 1940; anos de 1950. 4.
Para se referir a séculos, é preciso sempre identifica-los: no seculo XX; no século XIX (nunca
utilizar “no século passado”).

A forma padrio para horas ¢ com o “h” no meio, podendo vir por extenso se for um

horério redondo: 12h00 ou meio-dia, 13h45.

3.8  Siglas

Quando for pessoa juridica, a indicacdo deve ser feita pelo nome completo ou sigla da
instituicdo, em letras maidsculas e minasculas. Exemplo: Organiza¢do Mundial da Salde.

Recomenda-se que as siglas das instituicdes sejam grafadas em letras maiusculas.
Exemplo: IBGE.
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4 TABELASE FIGURAS

E necessario incluir titulos as imagens a fonte com autoria e data.

Nao utilizar as expressdes “acima” e “abaixo” para se referir a tabelas, graficos, mapas,
figuras etc., uma vez que, na paginacao, estes elementos podem vir em paginas anteriores e/ou
posteriores. Prefira nomeé-los. Exemplo: Ver tabela 2, no que segue; como mostrado

anteriormente, na tabela 8 etc.

4.1 Incluséo de graficos e tabelas

Para inserir um GRAFICO escolha a ABA INSERIR, escolha o modelo desejado e
clique em OK.

Inserir i eferé ar 5 Bibir @ Oque

2 0 que vock deseja fazer..
B Folha de Rosto~ D L—\ D rﬁ T SmartArt E‘ﬂ B, Hiperlink =+ [ Cabegalho -

[ Pagina em Branca et |1 . - 1/l Grédfico Wikinedia | Vi |> Indicader Comentér [ Rodapé -
HouebadePaging | e | Onne fneor | 9 MeusSuplementos - WS | ITO | e ancia Cruzada | | [ Nimero ce Pégina~
Paginas Tabeias Inserir Grafico 70X

Loaeezi M
Navegacio S Tadas 0s Graficos “
Pesquisar documen to o~ ] e
Titulos  Péginas  Resultados " Iﬂlﬂl \—H—H \—H—H Jd]m] l@@ J@@ hﬂ]@ v
231 Apémj(es Coluna Agrupada
4 3 FORMATACAO DO TEXTO o+ C
3.1 Fonte i izza B
3.2 Pardgrafo : arras
33 Margens “ .
34 Rodapés ] ispersic) I I I I 3
3.5 Formatando o TITULO 1 auto... @ I
36 Formatando o ttulo 2 autom.. i
4 4CITAGOES . Hpeies
4.1 Exemplos de citagBes ]
N Caiva Estreita B
48 Siglas H
4 STABELASE FIGURAS. J
5.1 Inclusso de graficos e tabelas B
5.2 Legen N
53 Formataggo ]
4 6 NUMERO DE PAGINAS, SUMARIO... o
6.1 Inserindo nimero de paginas TanerET T TMager agens Forn
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Para inserir uma tabela na ABA INSERIR clique em TABELA.

Pégina |

Arguivo

B Folha de Rosto -

0 Pagina em Branco

"= Quebra de Pagina

Paginas

Navegacao

Pesquisar documento

Titulos

237 Apéndices

4 3FORMATACAO D¢ I CICI0ICI0]

3.1 Fonte

22 Paranrafn

4.2  Legendas

Clique na ABA REFEREN

H ©- O

Arquivo Pagina Inicial Inserir Design Layout

% B Adicionar Texto

: D! Atualizar Sumario
Sumadrio

1

AB

Inserir Nota

Sumdrio

Paginas

ﬁ'] Inserir Mata de Firn
"‘E: Préxima Mota de Rodapé -
de Rodapé Mostrar Notas
Notas de Rodapé

nicial Inserir Design Layout Refer
— F
= 3 g O 5
g Q 1 1 Grafico
Tabela = Imagens Imagens Formas
= Online = a4 Instanti
Inserir Tabela
2

I
I
o 0]

|
LU0
|
|

|

[
[
[
[
I

[ Inserir Tabela... _

CIAS e em INSERIR LEGENDA

Manual do discente-trabalhos-23-05-2024 - Word

Exibir

Y 0 que

Referéncias Correspondéncias Revisdo

Inserir
Citac3o - £ Bibliografia »

océ deseja fazer...
,":ﬁ',. Gerenciar Fontes Bibliogrificas

ER Estilo: |APA

-

) Atualizar Tabela
Inserir
Legenda E|_I| Referéncia Cruzada

I Legendas

[ Citagdes e Bibliografia
-7 -

Escolha qual opgéo vocé deseja Figura, Tabela, Quadro e clique em OK.

Legenda ? X
Legenda:
Opgdes
Rotulo: | Figura w
Posicdo: Equacio
Tabel

|:| Excluir r abela

Movo Rot

Autolegenda... oK Cancelar
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Caso n3o tenha a opcéo desejada, clique na opcdo NOVO ROTULO coloque o nome e

clique em OK.

Lege ? d

Legenda:

L L

Opgacy MNovo nome ? * I

Ratuld Rotulo: I [~ !

Posica Quadro I

D Excly Cancelar |

Movo ara... umer;,ﬁo... ‘
|

Autolegenda... OK Cancelar

Para formatar as legendas clique na ABA da Pagina Inicial em LEGENDA

[EPICNOSCM  nserir  Design  Layout  Referéncias

o ecorta P
& fecortar TimesNewf- 12 = A A
Copiar
Colar . a B
2% @ Pincelde Farmatacia | M L 5 A= x x| A
Area de Transferéncia o Fonte
R S B
Navegagao vX E
Pesquisar documento 2~ 5

Titulos Paginas Resultados S

237 Apéndices

Correspondéncias

Manual do discente-trabalhos-23-05-2024 - Word

Revisao Exibir Qo

14444 11121 AQB

AaBbCel AaBbCecDe 1 AABB 1.1 AaBt [1] da
TNermal | SemEspa..  Titulo 1 Tiuwlo2  Titwle3  Tiulod  Titules Titulo
AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCcl AaBbCcl AaBsCcD AABsCCD
EnfaseSutil  Enfase  Enfaselnt..  Forte Citaggo  CitagdoIn.. Referénci.. Referénci..
AaBbCcD AaBbCcel | AaBbCcl 1 AABB AaBbCc H
Titulo do .. T Pardgraf... | TLegenda | 7 Cabegal..  Subtitulo
4 Criar um Estilo
= Legenda
£ Limpar Formatagio

mnn ca¥n bccalan a -

Clique com o botdo direito e em MODIFICAR, clique em FORMATAR =% FONTE

Modificar estilo
Propriedades
Naome:
Tipo de estilo:

Estilo baseado em:

Formatacio

Times New Roman b

Estilo do paragrafo seguinte:

? x
Legenda
Paragrafo w
J
T Normal ~
T Normal ~

Automatico v

Fonte...
Paragrafo...
Tabulagdo...
Borda...
Idiema...
Quadro...
Numeragao...
Tecla de atalho...
Efeitos do Texto

de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
: Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

» Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de

Exemplo

slizado, Estilo: Ocultar até que seja usado, Mostrar na galeria de Estilos, Prioridade: 36

H |:| Atualizar automaticamente
:) Movos documentos baseados neste modelo

oK Cancelar
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Fonte: Times New Roman, tamanho: 12, cor: automatico, estilo da fonte: normal e clique
em OK.

Fonte ? x

Fonte Avancado

Fonte: Estilo da fonte: Tamanhao:

Times Mew Roman

Symbaol ”~
Tahoma

TeamViewer14

Tempus Sans ITC

Times New Roman W

Cor da fonte: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:
Automatico ~ [nenhumj ~ Automatico
Efeitos
|:| Tachado |:| Versalete
|:| Tachado duplo |:| Todas em maidsculas
D Sobrescrito D Oeulto
[] subserita

Visualizacdo

Times New Roman

Esta é uma fonte TrueType. A mesma fonte serd usada na tela e na impressdo.

Apo6s clique em PARAGRAFO, alinhamento: centralizado, recuos e espagcamentos Ocm,

especial: nenhum, espacamento entre linhas: 1,5 linhas e cliqgue em OK.

Paragrafo 7 x

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral L
Alinhamento: ~ L
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto v Recolhidos por padrdo L

Recuo
Esquerda: 0cm 5 Especial: Por:

Direita: Dem 5 (nenhum) ~ =
|:| Espelhar recuos F

Espacamento
Antes: Opt - Espacamento entre linhas: Em:

Depois: Opt £ 1,5 linhas ~ =k

|:| MN3o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo L

Texto de Exzmplo Texto d2 Examplo Texto d2 Exemplo Texto d2 Exemplo Tegto de Exsmplo Texpto de I
Exemplo Texto dz Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exsmpla

Tabulacdo... Cancelar
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EXEMPLO:

Figura 5 - Livro

Fonte: Google Imagens (2024).

DICA!

O tamanho da letra da fonte é 10.

Para atualizar o numero da imagem caso altere clique duas vezes em cima do nimero e
com o botéo direito clique em ATUALIZAR CAMPO.

4.3 Formatacao

Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificacdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. (ABNT
14724:2011, p. 11).

Centralize a imagem, sem primeira linha.

Titulo da figura, quadro, tabela ou gréafico: Times New Roman, tamanho 12,
centralizado, sem negrito.

Fonte: Times New Roman, tamanho 10, inicia junto com a imagem, sem negrito. colocar

referéncia e ano.
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5 NUMERO DE PAGINAS, SUMARIO E INDICE DE ILUSTRACOES, TABELAS E
QUADROS AUTOMATICOS

5.1 Inserindo numero de paginas

Clique na ABA INSERIR ™% NUMERO DE PAGINA e escolha a opcéo INiCIO DA
PAGINA, escolha a terceira opcao.

H o - s Manual do discente-trabalhos-23-05-2024 - Word

frquivo Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir 0 q Er...
1 - B B Hiberi [ - -
B Folha de Rosto D o o] @“ [=] SmartArt il Loja W EEB &4 Hiperlink [ Cabecalho =
7] Pagina em Branco i | 1 = i = B 1 I Gréfico e \f'du |™ Indicador z . [3 Rodapé~ St 4q -
abela  Imagens Imagens Formas . Wikipedia idea omentario aixa de
= Quebrade Pagina - e oA 4 Instantdneo~ | &% Meus Suplementos Online 2 Referéncia Cruzada [7) Nimero de PAGINa® Tyt -
Paginas Tabelas llustragdes Simples + [F Inicio da Pagina _
NaVega(;éO - X e — 2y ' ' | Nimero sem Formatagio 1 B Fim daPagina e
- [l Margens da Pagina 3
Pesquisar documento Fo g 7 ! B Posico Atual N
Titulos Paginas Resultados ~ . 6 ) EE\ Formatar Numeros de Pagina... )
2.37 Apéndices B Nimero sem Formatagio 2 Es( Remover Nimeros de Pagina
4 3 FORMATAGCAO DO TEXTO n QUA
3.1 Fonte -
3.2 Paragrafo .
3.3 Margens | 6.1 -
3.4 Rodapés R . Nimero sem Formatagio 3
3.5 Formatando o TITULO 1 auto... ™
3.6 Formatando o titulo 2 autom... | ' _
4 4 CITACOES o
4.1 Exemplos de citacbes -

5.2 Numero de paginas antes do sumario

A numeracéo das paginas sO aparecem ap0s 0 SUMAario
Para isso ap0s inserir os nimeros da pagina, direcione para a primeira pagina dé dois
cliques e selecione a op¢do DESIG clique em PRIMEIRA DA PAGINA DIFERENTE

orrespondéncias Revisdo Exibir Design
r| 14 Anterior | Primeira Pagina Diferente +Cabegalho Acima: 11,23
| | [y Préximo Diferentes em Paginas Paresel'mpares =N Rodapé Abaixo: 1,21
s rpara  Irpara .
Cabegalho Rodapé 2 Vincular ao Anterior  [+/] Mostrar Texto do Documento Inserir Tabulacao de Alinhi
Mavegagdo Opgdes Posigdo
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T
Nas paginas seguintes coloque o0 e va até o ultimo da pagina, cligue em LAYOUT ->
QUEBRAS -> PROXIMA PAGINA.

Referéncias Correspondéncias Revisdo

"= Quebras ~ Recuar Espagamento
Quebras de Pagina
FPagina

Marcar o ponto em que uma pagina termina e proxima
pagina comega.

", Coluna

Indicar que o texto apds a quebra de coluna comegard na
coluna seguinte,

" Disposicao do Texto
Separar o texto ao redor dos objetos nas paginas da Web.
Por exernplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

¢ Quebras de Secao

! Proxima Pagina
Inserir urna quebra de secdo e iniciar a nova secdo na
pagina seguinte.

Desta forma os numeros de paginas ndo apareceram, faga isso em todas paginas até antes
da INTRODUCAO.

5.3 Inserindo sumario automatico

Clique na ABA REFERENCIAS =8 SUMARIO e clique em OK.

Arguivo Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias

% 8y Adicionar Texto -

AB1 ﬁ'}lnserir MNota de Fim
[ Atualizar Sumério . ﬁ%‘ Préxima Mota de Rodapé ~
Sumidrio Inserir Nota

= de Rodapé Maostrar Notas
Interno [F]
Sumario Automatico 1 i
1 SUMARIO
2 Ttk 1 1
201 Tituks 3 1

Sumdrio Automatico 2
1 SUMARIO
2 Ttk 1 1
21 Titulo 2 1
2011 Tituk 3 1
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MODELO DE SUMARIO
ABNT 6027:2012
SUMARIO
1 INTRODUCAO 11
2 DESENVOLVIMENTO 12
2.1 SUBTITILO ettt ettt em e et et e e eaneanans 12
2.1.1  Subtitulo do SUDLITULO ....eo ettt e s s s 12
3 CONCLUSAO 13
REFERENCIAS 14
APENDICE A — TITULO 15
ANEXO A - TITULO 16
ANEXO B- TITULO 17
DICA!

Para atualizar o sumario de forma automatica clique com o botdo direito e em atualizar

indice inteiro.

Caso fique desconfigurado, sem alinhamento, clique em PERSONALIZAR SUMARIO
H ©- 0

Argquivo Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias
Tﬂ Adicionar Texto ~ ABl ﬁ'}lnserir MNota de Fim [
[ Atualizar Sumério . ﬁ%i Préxima MNota de Rodapé ~
Sumario Inserir Mota O Ir
- de Rodapé Mastrar Motas Cit
Interno IT.
Sumdrio Automatico 1 L
1 SUMARIO
2 Titulo 1 1
2011 Tituk 3

Sumdrio Automatico 2
SUMARID
Tituks 1 1

1.1 Tituk 3

1
2
2.
2

Sumario Manual
1 SUMARIO
Digite o titubo do eapitule (0vel 1) ...

1
Digite o tituln do capitul {nivel 2) ... 2
Digite o titulo do capituk {nivel 3) SRR |

4

Digite o titulo do capitulo (nivel 1)

@ Mais Sumarios do Office.com 3

Personalizar Sumario... —

E;.; Remowver Sumario

“ J IABELADS E FIUURAD
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Cliqgue em MODIFICAR

Sumadrio ? ®
Indice remissiva = Sumaric  Indice de ilustracdes
Wisualizar impressdo Visualizar Web
. ~ ~
Titulo 1. 1 Titulo 1
Titulo 2. 3 Titulo 2
Titulo 3. 5 Titulo 3
v v
Mostrar nimeros de pagina Usar hiperlinks em vez de nimeros de pagina
Alinhar numeros de pagina a direita
Preench. de tabulacdo: |..... ~
Geral
Formatos: Do modelo v
Mostrar niveis: 3 =
Opcdes... Modificar...
Cancelar

Selecione SUMARIO 1 e clique em MODIFICAR

Estilo 7 >
Selecione o estilo adequado para a entrada de indice ou
de tabela

Estilos:

sumario 1

1 Sumario 2
1 Sumario 3
1 Sumario 4
1 Sumario 5
T Sumério &
1 Sumario 7
1 Sumario &
T Sumario 9

Visualizacao

Times New Roman ;.

Recuo: A
Primeira linha: 0 cm, Espaco
Antes: & pt
Depois de: 6 pt, Estilo: Atualizar automaticamente, ¥

oK Cancelar
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Cligue em FORMATAR PARAGRAFO
Escolha o alinhamento: justificado / Recuo e Espacamento: Ocm
Especial: Nenhum / Espagamento entre linhas: 1,5 linhas e clique em Ok
Refaca esse processo no titulo 2, 3 e assim por diante se necessario.

Citaca Bikl £i L o

Paragrafo ? X

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: Justificada ~
Mivel do topico: |Corpo de Texto v Recolhidos por padrdo

Recuo
Esguerda: Ocm 5 Espedial: Por:
Direita: Ocm |3 [nenhum) ~ o
I:‘ Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0 pt - Espacamento entre linhas: Em:
Depais: opt |5 1,5 linhas ~ z

|:| N3o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacio

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texta de Exenplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de

Exemplo Texro de Exemplo Texto de Exempla Texto de Exsmplo Texto de Exsmplo Testo de Examplo

Tabulacdo... Cancelar

5.4 Inserindo indice de ilustraces, tabelas e quadros automaticos

Clique na ABA REFERENCIAS ™8 |NSERIR iINDICE DE ILUSTRAGOES, escolha
se sera Figuras, tabelas, etc. no NOME DA LEGENDA e clique em OK.

H ©- Manual do discente-trabalh

Arquiva Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Q 0q e
% B Adicionar Texto AB T Inserir Nota de Fim B {5 Gerenciar Fontes Bibliograficas B [ Inserir ndice de llustragées e
[ Atualizar Sumario AB) Préxima Nota de Rodapé ~ " E@Fstilo: APA - | Atualizar Tabela = Atualizar
Sumdrio Inserir Nota Inserir Inserir Marcar
- de Rodapé =] Mostrar Notas Citagso - £y Bibliografia Legenda [ Referéncia Cruzada Entrada
Sumério Notas de Rodapé & CitagBes e Bibliografia Legendas indice
L3 ‘1‘\‘e‘\‘1V\‘z-|-3-|-4-|-5-|-s‘\-7‘-a‘-s‘\-m-u‘
Navegacao T X Recwo
' Indice de ilustragdies ? x
Pesquisar documento o~ ] ¢ ]
@ Indice remissivo  Sumario  indice de ilustracdes [
Titulos Pdginas Resultados
E Visualizar impressio Visualizar Web
.31 Apenalces F 1 T " 1 S Fl 1 T &
= 1; A Ll LeXt0. - Texto
4 3FORMATACAO DO TEX... = Zur: sizum L Jexio I
3.1 Fonte ] Figura 2: Texto.........._....._... 3 Figura 2: Texto H
dxPnzgEi £} Figura 3: Texto......ooooooeeeeoc 5 Figura 3: Texto
33 Margens )
34 Rodapés _ Figura 4: Texto.....ococooccvreeceecnee 7 . Figura 4: Texto . i
HeFamsien e MLLE T 2l i Maostrar nimeros de pagina Usar hiperlinks em vez de nimeras de pagina L
3.6 Formatando o titulo 2 autom... 7 Alinhar numeros de pagina a direita x
4 4CITACOES o Preench. de tabulacio: - -
4.1 Exemplos de citagbes
42 Citacio direta i ]
o Geral
43 Citacio indireta o
Py N Formatos: Do modelo v
e : < |
46 Abreviatura dos meses B [ incluir nome ¢ ng enhuna) f
4.7 Data e horério 1 i Opcaes... Maodificar...
438 Siglas B
4 5TABELAS E FIGURAS ] Cancelar
5.1Inclusdo de gréficos e tabelas M
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6 ESCRITAE GRAMATICA

6.1 Estilo de escrita académica

O estilo de escrita académica, conforme definido pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), € um conjunto de diretrizes que orientam a apresentacdo formal de trabalhos
académicos. Este estilo de escrita é caracterizado por sua clareza, objetividade e estrutura l6gica
e coerente. A linguagem coloquial e os jargdes sdo evitados, e 0 uso da primeira pessoa do

singular ou plural é geralmente desencorajado, a menos que seja especificamente permitido.

6.2  Gramatica e Ortografia

A ABNT estabelece diretrizes rigorosas para garantir que os trabalhos académicos sejam
escritos de maneira clara, concisa e sem erros gramaticais ou ortograficos.

A gramatica em um trabalho académico deve ser formal e precisa. Isso significa que o
autor deve evitar o uso de linguagem coloquial ou jargdes. Além disso, o autor deve usar a voz
ativa sempre que possivel para tornar a escrita mais direta e clara.

A ortografia em um trabalho académico deve seguir as regras do idioma em que o
trabalho esta sendo escrito. No caso do portugués, isso significa seguir as regras de acentuacéo,
uso de maiusculas e minusculas, e formacédo de palavras. Além disso, a ABNT também fornece
diretrizes para a escrita de nimeros, abreviaturas e outros aspectos da ortografia.

Em suma, a gramatica e a ortografia em um trabalho académico devem ser precisas e
formais, e devem seguir as diretrizes estabelecidas pela ABNT. Isso ajudara a garantir que o
trabalho seja claro, facil de ler e profissional.

6.3 Vocabulario académico

O vocabulario usado em trabalhos académicos deve ser formal, claro e preciso, de
acordo com as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Como ja
mencionado anteriormente, o uso de jargdes e linguagem coloquial deve ser evitado, e termos
técnicos ou especificos devem ser claramente definidos para garantir que o trabalho seja

compreensivel para todos os leitores, ndo apenas para especialistas na area.

Universidade do Vale do Sapucai-UNIVAS (Unidade Fétima)

Avenida Cel. Alfredo Custddio de Paula, 320 - CEP 37553-068 - Pouso Alegre, MG - Telefone: (35) 3449-9256



71

7 PLAGIO

7.1 O que é plagio

O plagio académico é uma pratica considerada antiética e ilegal que ocorre quando um
individuo usa as ideias, palavras ou trabalhos de outra pessoa como se fossem seus, sem dar o
devido crédito ao autor original. Isso pode acontecer de varias maneiras, incluindo a copia direta
de textos, a parafrase de ideias sem atribuicdo adequada e a apresentacdo de dados de pesquisa
sem mencionar a fonte.

Trata-se de uma violacdo séria das normas académicas e pode ter consequéncias
significativas. Além das implicagdes éticas, o plagio também pode resultar em penalidades
legais, pois é considerado uma violagéo dos direitos autorais. No Brasil, a violagdo dos direitos
de autor e crime previsto no Codigo Penal, art. 184, que determina puni¢fes que variam de

aplicacdo de multa a encarceramento.

7.2 Como evitar o plagio

Para evitar o plagio, € essencial citar corretamente todas as fontes de informacéo
utilizadas. Isso inclui ndo apenas citacGes diretas, mas também ideias e conceitos que foram
parafraseados. Além disso, é importante entender que o plagio ndo se limita a textos escritos -
imagens, gréaficos, dados e ideias também podem ser plagiados se ndo forem devidamente
atribuidos.

E importante ressaltar que o plagio é uma pratica que deve ser evitada em todos 0s
aspectos do trabalho académico. A integridade académica é fundamental para o avanco do
conhecimento e da compreensdo, e cada pesquisador tem a responsabilidade de respeitar o

trabalho e as contribui¢des dos outros.

7.3  Consequéncias do plagio

O plagio em trabalhos académicos € uma préatica considerada antiética e ilegal, como
mencionado no texto anterior. Na legislagéo brasileira, o plagio é tratado como uma violacéo
dos direitos autorais, conforme estabelecido no artigo 184 do Cddigo Penal. Aqueles que
cometem plagio podem enfrentar penalidades que variam desde multas até 2 ou 4 anos de

reclusao.
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Além das consequéncias legais, o plagio também pode ter sérias repercussdes
académicas. As instituicdes de ensino tém politicas rigorosas e podem impor san¢des que vao
desde a reprovacgdo no trabalho ou curso até a expulséo da instituicdo. Em alguns casos, o titulo
académico pode ser revogado se for descoberto que o trabalho pelo qual foi concedido envolve
plagio.

E importante notar que a prevencdo do plagio comeca com a educacio e a
conscientizacdo. Os estudantes devem ser ensinados sobre a importancia da integridade
académica e sobre como citar corretamente as fontes para evitar o plagio. Além disso, muitas
instituicbes agora usam softwares de deteccdo de plagio para verificar trabalhos académicos e
garantir que sejam originais.

O pléagio é uma pratica séria que € tratada como tal na legislacdo brasileira. As
consequéncias podem ser duradouras e prejudiciais, afetando a carreira académica e
profissional de um individuo. Portanto, é de suma importancia entender e respeitar as normas

de integridade académica.
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8 ENTREGADO TCCDIGITAL

A partir no ano de 2023 foi implantando o Repositdrio Institucional da Univas, desta
forma a biblioteca ndo recebe mais Trabalhos de Conclusdo de Curso, Artigos, Teses e
Dissertaces de forma impressa.

Os trabalhos devem ser enviados em um arquivo UNICO em PDF e devem ser enviados
para a secretaria académica do curso.

Para isso clique em ARQUIVO == SALVAR COMO == T|PO: PDF.
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9 TRANSFORMANDO SEU TCC EM LIVRO

9.1 Conversao de trabalhos em Livros

Os livros que se originam de trabalhos como TCC, teses e dissertacbes devem ser
redigidos e estruturados sem os elementos que caracterizam deste tipo de producdo académica,
realizando assim a editoracdo de um livro, A intencdo é transforma-los em obras com uma
narrativa mais fluida, eliminando elementos como a folha de aprovacdo, abstract, longos
agradecimentos, excesso de subdivisdes e citacbes diretas, uso de remissivas no corpo do texto
(ver capitulo..., entre outros) e empregando uma linguagem mais pessoal por meio do uso de

pronomes pessoais, entre outras modificagdes pertinentes ao trabalho académico.

9.2  Elementos integrantes

Os elementos a serem providenciados pelo autor devem ser organizados na sequéncia
em gue aparecem. Os manuscritos devem ser entregues a Editora Univas em sua forma final e
completa, seguindo a estrutura fisica a seguir:

Textos para orelha, a primeira € sobre a sinopse da obra e a segunda sobre a vida do
autor, trajetoria, formacdo académica e informacgdes relevantes, minicurriculos dos

autores/organizadores. Segue ilustracdo abaixo para exemplificar.

Elaborar uma Elaborar um
sinopse do livro minicurriculo do
Autor ou organizador Autor ou organizador autor

Até 300 palavras.
Até 300 palavras.

Incluir uma foto 3x4
do autor ou
organizador

Titulo do livro: subtitulo Titulo do livro: subtitulo
(se houver) (se houver)

Foto

Edicdo - a partir da 2° edigio

Editora
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Dados da folha de rosto:

Autor(es) e/ou organizador(es)

Titulo e, se houver, subtitulo

Edicéo: indicar s6 da segunda em diante
Local (Pouso Alegre, MG)

Editora Univas

Ano de publicacao

Dedicatdria* (opcional)

Sumario (deve retratar fielmente a estrutura da obra)
Preféacio e/ou apresentacdo

Corpo do texto

Referéncias

Minicurriculo do autor

Texto para quarta capa (fundo do livro), maximo 10 linhas.

Minicurriculo
do autor

Referéncias|

Corpo
do livro

Introdugaol

Prefacio

Sumario

Dedicatoria

(Contra capa|

Capa Texto para o
fundo do
livro

Sinopse do livre

9.3 ISBN

O ndmero de ISBN (International Standard Book Number) para o livro pode ser
solicitado para a biblioteca da Univas para realizar o pedido, porém seu custo € do autor.

Algumas vantagens de pedir ISBN:

o O ISBN ¢é necessario para o funcionamento de sistemas eletronicos de ponto-de-

venda em livrarias.
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o Muitos sistemas de publicacdo e cadeia de suprimentos séo baseados no ISBN.
o A acumulacdo de dados de vendas é feita pelo ISBN. Isso permite que 0s
produtos e edigdes de publicacbes sejam monitorados, além de permitir comparacGes
entre diferentes areas de assunto e até diferentes editoras.

o O direito de empréstimo nacional em alguns paises é baseado no ISBN. Tais
esquemas permitem que autores e ilustradores recebam pagamentos proporcionais ao
nimero de vezes que seus livros sdo emprestados por bibliotecas publicas (Camara
Brasileira do Livro, [20--?]).

Atencao!!!

Caso queira fazer uma publicacdo de artigo, verifique antes de pedir o ISBN, se a

revista ou local escolhido ndo requer exclusividade na publicagéo.
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10 MECANISMOS DE DIVULGAQAO DO LIVRO

Site

Divulgacéo no site da Univas (https://www.univas.edu.br/).

Midias Sociais

Promover o e-book nas plataformas de redes sociais, como Facebook, Twitter,
Instagram e LinkedIn, criando postagens atraentes e use hashtags relevantes para alcancar seu

publico, assim como patrocinados para o publico-alvo do livro.

E-mail marketing

Construcdo de uma lista de e-mails de pessoas interessadas que entram no site da Editora
para envio de campanhas e promover 0s e-books.

Publicidade Paga

Uso de anancios online, como anuncios no Facebook, Google ou promogdo no Amazon
Kindle, para alcancar um publico mais amplo.

Eventos

Planejamento de um evento de langamento online, como um webinar.
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11 CONTATOS

Assunto: Normas e auxilio na busca de materiais (pesquisa)
Bibliotecaria — Michelle (35) 3449-9233
Whatsapp: (35) 98856-0218 / 98859-0248
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12 MODELO DE ARTIGO

TITULO DO ARTIGO: SUBTITULO DO ARTIGO

Autor®
Autor*

Autor®

Resum 0 XXX XXKXKXXKXXKHXXKHKKKXXKXXKXXKXXXXXXXXX
0,:0.9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0.0.0,0.0.9,0,0,9,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,4
)9,0,0.0,0,:0.9.0,.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.¢,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0.0,.0.9,0.0.0.0,0.0.0,0.00,0.9,0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.4
0,:0,9,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0.0,0.0.0.0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,¢.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,4
1, 9,9,0.9,0,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,.0,0,9,0,0,.9,0,0.9,0,0.0.0,0,0,0,.0.9,0,0.9,0,0,0,9,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0,0,0,
)9,0,0.0,0,:0.9.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.¢0,0,0.0.0,.0,0.0.0,0.0.0,.0.9,0.0.0.0,0.0.0,0.00,0.9,0.0.0,0,0.0.0,0.00,0.4
0,.0,9,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0.0,0.0.0.0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,¢.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,4
0 9,0,0.9,0,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0.9,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0.0. &

Palavras-chave: XXXXXXX; XXXXXXX; XXXXXXXX; XXXXXXXX

ADSTract: XXXXXXXXXXXXXXXXXEXXKXXXXXKXXXXXEXXKXXXKXXKXXKXXXXXKXXK
,9,9,0,0,0,0,9.9,0,0.9,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0,.0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.0.0,0,0,9,0,0,0,0,0.4
)9,0,0.0,0,:0.0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,¢,0,0.0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0.0.0.0,0.0.0,0.00,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.4
0,:0,9,0,0.9,0,0.0.0,0.0.9,0,0.0,0,0.0.0.0.0,0.0.0,0,0.9,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,4
1,9,9,0,9,0,0,0.9,0,0.9,0,0,9,0,0.0.0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0,0,0,4
0,.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0.0.0,0.0.0.0,0.9.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,¢.0,0.0.0,.0,0.0,0,0.0,0,4
0,:0,9,0,0.9,0,0.0.0,0.0.9,0,0.0,0,0.0.0.0.0,0.0.0,0,0.9,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,¢.0,0.0.0,0,0,0,0,0.0,0,4
,9,9,0.9,0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.9,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.9,0,0,0,0,0,0,0.0,.0,0.6

|(eyMKWdSZXXXXXXXX;XXXXXXXX;XXXXXXXXXXXX;XXXXXXXX.

1 INTRODUCAO

2KXXKHKHKXXKHKHIXKHKHIXKHKHXIHKIXKHKHIXKHKHXXKXXXKHXXKKHXXKXXXKKXXIXXKKKXXKX
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.¢
$,9,9,0,9,.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0,0.9,0,0.0.¢
1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0.0.0.0.0,0,0.9,0,0.9.0,0,0 0,0,0¢
$,9,9,0.9,9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,.0,0,0,.0,0,9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0.¢

$,0,9,0.9.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0.0.0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,.0,0,0.0,0.0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.¢

% Nome completo do autor.
4 Nome completo do autor.
®> Nome completo e titulagdo do orientador.
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1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.9.0,0.0,0,0,.0.0,0,0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0.0.0,0,0.0,0,0,0.00,0,0.0,0,0.4
0,9,9,0.9.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.0,0.0,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0.¢
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0 ¢
0,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9,0,0,0,.0,0,0.0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.¢
$,9,9,0.9,.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,.0.9,0.9,0,0.9,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0,0.0,.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0,.0,0,0.9,0,0.9,0.0,0.0,0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.¢
1,9,9,0.0.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0,.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0.¢
$,9,9,0,9.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.9,0,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.9,0,0.0.¢

,9,0,0,0,0,0,0,0,9,9,0,0,0,0,0,0,0,9,0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.000600.6

2 CAPITULO1

XXXXXKHXXXIHKHXXKKKXXXKHXXIKXIIKHKXXXKHKXXIHXEXKKXXXKHKHXXIHXXXKKKXXXXXXXXXXXXX
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0 ¢
0,9,9,0.9.0,0,0.9,0,0.9.0,0,0.0,0,.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.¢
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0.0.0.0,0,0,0,0,0,0.0.0,0.0.0,0,0 ¢
0,9,9,0.9.0,0,0.9,0,0.9.0,0,0.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.¢
1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0 ¢
0,9,9,0.0.0,0,0.9,0,0.9.0,0,0.0,0,.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0,.0.0,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.9,0.0.9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0.4
$,9,9,0.9,.0,0,0.9,0,0,9,0,0,0,0,0,.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0.¢
$,9,9,0.9,.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.9,0,0.0,0.0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0.¢
$,0,9,0.9.0,0,0.9,0,0,9,0,0,0,0,0,0.9,0.9,0,0,9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0,.9,0,0,0,0.0,0,0.0,.0,0,0,.0,0,0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.¢
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,.0.0.0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.0.0,0.0.0.0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0 0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0,0 0,0,0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
),0,9,:0.9.0,:0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,.0.0.0.0,0,0.9.0,0.0,0,0,0.0,.0,0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0.0,0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0.0,0.0,0.0.0.0,0,0.9,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
1,0,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢

0.9,9,0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,.0.9,0.0,0,0.0.0,0,.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0.0,0,0.0,.0,0.0.0,0.0,0.8

XXXXXHXHKREXXXXHHHKKRXEXKEXKHHKRKKXKXXKHKKKEXKXXXKHHKKKIXKEXXKKKKKKXKXXXKXX
XXXXXXKRXRXXXKHXKKHHKKRXEXXHHKKKHKKRXEXXHHXXHHKRKEEXKKXHHXHKKXRXEXKKXKXKKXXXXXXKKXX
XXXXXXKRXRXXKXKKKHKKRXXXXHKKKKKRKXXXHKXHKKKEXXKKXHHKKRXEXXKKXKKKXKXXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (Sobrenome, ano, p. ).

XXXXXKHXXXXKHKXXKKKXXXKHXXIKIKKHKXXXKHKXXIKEXKHKXXXKHKHXXXHXXXKKKXXXXXXXXXXXKX
$,9,9,0,9,.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,9,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0,.0,0,0,0,0,9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0.0.¢
$,9,9,0,9,0,0,0.9,0,0,9,9,0,0,0,0,.0.9,0.9,0,0,9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0,.0,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0,0,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.9,0,0,0.¢

),9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9,0.0,0,0.0.0.0.0.0.0.06.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.00.0.000.04

),:9,0,9,0.0.9.0.9.9.0.9.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0.9.0.9.0.0.9.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.9.9.0.0.9.9.0.9.9.0.9.9.0.0.0009990.990909909900000
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D,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9,0.0,0,0.0,0,0.0.0 00 ¢.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,:0.0.0.0.0.0,0.0.0,0.0.6.0000606 4

0.9,9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0,0.0,0,.0.9,0,0,0,0.0.0,0.0,0,0,.0.0,0,0,0,0.0.0,0,.0.0,0,0.9,0,0,0,0.0.0,0,.0.0,0,0.9,0,0.9,0.0 ¢.&

1.1 Subcapitulo

XXXXKKXXIXKHXXKHKHXXXHKKXXIXIIKHKXXXKHKXXIHXXXKKXXXKHKHXIKXXKKKXXXXXXKXKXXXKX
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0,0,0.0 ¢
1,9,9,:0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.0,.0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0 0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0 0,0,.0.0,.0,0.0,0.0.0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0 ¢
1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0.0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0.0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0 ¢
,9,9,0.0.9,0,0.9,0,0.9.0,0,0,0,0,0,9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,.0.9,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.9,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.9,0,0.0,0.0.0.0.9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0.4
1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0 ¢
$,9,9,0.9.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.9,0,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0.¢
$,9,9,0,9,.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0,.0,0,0,0,0.0,0,0.0,.0,0,0,.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0.¢
$,9,9,0.9.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.9,0,9,0,0.0,0,0,0,0,0,0,9,0,0,9,0.0,0.9,0,0.0,0,0,0,9,0,0.0,0,0.0 ¢

,9,0,0,9,9,0,0,9,9,9,0,9,9,0,0,9,0,0,0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.06.0.0.0.00.6

3 CAPITULO?2

KXXXXXXHKXXKHXXKHXXHKIXHKIXHIHKHXKHXEKKEXHKIXHXXKHXXKKEXHKXXKXIHXXKHXXKKKXXXXXXKXXK
1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0 ¢
0,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,.0,0,0,.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.¢
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0,0,,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0.0.0.0.0,0,0,0.0,0.0.0,0.0.0,0,0¢
1,9,9,0.9.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0.0.0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0.¢
$,0,9,0,9,.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.¢
$,9,9,0.0.0,0,0.9,0,0.9,.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.00,0,0.0,0,0.4
$,0,9,0.9,.0,0,0.9,0,0,9,9,0,0,0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0,.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0,.0,0,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.¢
1,0,9,:0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
$,9,9,0.9,.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,9,0,0.9,0,0.0,.0,0,0,.0,0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0,0.9,0,0,0.¢
1,0,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,.0,0.0.0,0.0.0.0,0.0.0,,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0.0.0,0,0,0,0,.0,0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.9,0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
1,0,9,:0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢

),9,9,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.9,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,¢,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.¢. 0.8
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Figura 1 - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fonte: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4 CONCLUSAO

KXXXXXXKXXKHXKHXXXKXXHKXXIHKKHXKHXEXXHKEXHKXXHKXKHXXKHXXXHKXXKXIKXXKHXXXKXXXXKXXKXXK
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0.0.0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.¢
1,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,.0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0 ¢
$,9,9,0.0.0,0,0.9,0,0.9.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,.0.0,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0,.0,0.0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0.0.0.0.0,0,0.9,0,0.0.0,0.0 0,004
$,9,9,0,9.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,.0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,9,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0.¢
0,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,.0,0,0,.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.¢
,9,9,0,0.0,0,0.9,0,0,9,0,0,0,0,0,0,9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,.0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.9,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.4
1,0,9,:0.0.0,:0,0.0,0,0.0.0,0.9.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0,0.0,.0,0,0,0.9.0,0.0,0,0.0.0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
$,0,9,0.9,0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,.0.9,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.0,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.¢
1,0,9,0.9.0,:0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,.0,0,0,0.9.0,0.0.0,0.0.0.0,.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,.0,0.0,0.0.0.0,0,0.9,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
$,0,9,0,9.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0.9,0.9,0,0.9,0,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0.0,.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.¢
1,9,9,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0.0 ¢
$,9,9,0.9.0,0,0.0,0,0.9.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0 ¢

$,0,0,0,0,0,0,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.00060E

REFERENCIAS

Consultar as normas ABNT disponivel no manual.
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13 VANCOUVER

O estilo Vancouver utiliza um sistema numérico para citagdes, onde 0s numeros
correspondem a ordem em que as referéncias aparecem no texto, sendo adotada pelas principais
revistas cientificas. Aqui estdo alguns exemplos de como citar diferentes tipos de fontes usando
o estilo Vancouver:

Citacoes no texto:

Citacao direta:

"A criatividade ¢ a inteligéncia se divertindo" (V.

Citacao indireta (parafrase):

Silva argumenta que a felicidade esta intrinsecamente ligada a gratidao .
Muiltiplas fontes:

Estudos recentes demonstram a eficacia da terapia cognitivo-comportamental no tratamento da
ansiedade &%,

Citacao de citacao:

De acordo com Santos (citado por Pereira, %), a inteligéncia artificial tera um impacto profundo
no mercado de trabalho nas proximas décadas.

Lista de Referéncias:

As referéncias completas correspondentes aos nimeros das citagdes sdo listadas no final do
documento, seguindo uma ordem numérica conforme aparece no texto.

Livro:
1. Einstein A. A Teoria da Relatividade Especial. 2* ed. Berlim: Springer; 1923.
Artigo de revista:

2. Silva MF, Oliveira JP. A relacdo entre felicidade e gratidao: um estudo longitudinal. Rev Bras
Psicol. 2022;45(2):123-135.

Website:

3. Associagdo Brasileira de Psiquiatria. Terapia Cognitivo-Comportamental [Internet]. Sdo
Paulo: ABP; 2023 [acessado 2023 Ago 15]. Disponivel em: [www.abp.org.br]

Capitulo de livro:

4. Rodrigues LM. A importancia do sono na satide mental. In: Almeida S, organizador. Manual
de Saude Mental. 3* ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan; 2021. p. 55-70

Tese:

5. Santos CM. O Impacto da Inteligéncia Artificial no Mercado de Trabalho Brasileiro [tese].
Sao Paulo: Universidade de Sao Paulo; 2020.
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Artigo de jornal:

6. Pereira R. O futuro do trabalho na era da IA. Jornal da Ciéncia. 2023 Jul 10; Secao A:3.

13.1 Regras para as referéncias pelo estilo de Vancouver

13.2  Artigo de periddico padréo

Almeida JP, Costa RS, Ferreira LM. Impacto da terapia cognitivo-comportamental na qualidade
de vida de pacientes com depressdo. Rev Psiquiatria Bras. 2023 Abr 12;45(2):156-62.

Liste os primeiros seis autores, seguidos de et al. Se houver mais de seis autores, liste os
primeiros seis autores, seguidos de et al. (Nota: NLM agora lista todos os autores.):

Ribeiro MA, Santos GB, Castro LC, Pereira NF, Almeida SO, Costa PR, et al. Efeitos da
meditacao na redugdo do estresse em profissionais de satde. Rev Saude Mental. 2023;38(1):35-
41.

Opcional: Se uma revista tiver paginag¢ao continua ao longo de um volume (como fazem muitas
revistas médicas), omita 0 més e o numero da edi¢ao.

Ferreira LM, Almeida JP, Costa RS. Novas tecnologias no tratamento da doenca de Parkinson.
Rev Neurociéncia. 2023;31:289-95.

Opcional: adicao de identificadores exclusivos de um banco de dados, como o PubMed PMID,
para a citacao:

Castro LC, Pereira NF, Almeida SO. Prevaléncia de tabagismo em adolescentes: um estudo
transversal. Rev Satde Publica. 2023;57(3):187-93. PubMed PMID: 37123456; PubMed
Central PMCID: PMC10234567.

Opcional: Adicao de nlimero de registro de ensaio clinico:

Costa PR, Ribeiro MA, Santos GB. Efic4acia de um novo tratamento para a obesidade em
adultos. Rev Endocrinol Metab. 2023;25(2):78-84. PubMed PMID: 36875321. Numero de
registro ClinicalTrials.gov: NCT98765432.

13.3 Organizagido como autor

Grupo de Pesquisa do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Censo
Demografico 2022: Primeiros Resultados. Rio de Janeiro: IBGE; 2023.

13.4 Autores pessoais e organizacdo como autor (liste todos conforme aparecem na
assinatura).

Almeida JP, Costa RS, Ferreira LM, et al; Grupo de Pesquisa em Doencas Infecciosas. Novos
desafios no controle da tuberculose. Rev Salde Publica. 2023;57(4):223-9.
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13.5 Nenhum autor fornecido

A importancia da vacinacao infantil. Rev Pediatria Moderna. 2023;22(1):15.

13.6 Artigo ndo em inglés

Garcia M, Lopez R. El impacto del cambio climatico en la salud publica. Rev Salud Ambiental.
2023;18(2):98-104. Espanhol.

Opcional: Traducéo do titulo do artigo (pratica MEDLINE/PubMed):

Garcia M, Lopez R. [O impacto da mudanca climatica na saude publica]. Rev Salud Ambiental.
2023;18(2):98-104. Espanhol.

13.7 Volume com suplemento

Santos GB, Castro LC, Pereira NF. Terapias inovadoras para o tratamento do cancer de pulmao.
Rev Oncologia. 2023;20 Suplemento 2:S67-72.

13.8 Problema com suplemento

Almeida SO. Avancos na terapia genética para doencas raras. Rev Genética Médica. 2023;15(1
Suplemento 3):S23-9.

13.9 Volume com parte

Pereira NF, Almeida SO, Costa PR. O papel da nutricio na prevencdo de doencas
cardiovasculares. Rev Cardiologia. 2023;28(Pt 2):76-81.

13.10 Problema com peca

Ribeiro MA, Santos GB, Castro LC. Desenvolvimento de um novo biomaterial para
regeneracdo Ossea. Rev Ortopedia. 2023;32(3 Pt 1):145-50.

13.11 Problema sem volume

Costa PR, Ribeiro MA, Santos GB. Avaliacdo da qualidade de vida em pacientes com doenga
renal crénica. Rev Nefrologia 2023;(22):89-94.

13.12 Sem volume ou problema

Instituto Nacional de Céncer (INCA). Estimativas de Incidéncia de Cancer no Brasil. Rio de
Janeiro: INCA,; 2023.
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13.13 Paginacdo em algarismos romanos

Castro LC, Pereira NF, Almeida SO. A importancia do consentimento informado na pesquisa
clinica. Rev Bioética. 2023;31(1):xv-xviii.

13.14 Tipo de artigo indicado conforme necessidade

Almeida SO, Costa PR. A necessidade de investimento em satde mental [carta]. Rev Psiquiatria
Bras. 2023;45(3):115.

Ribeiro MA, Santos GB. Novas estratégias para o controle da dengue [resumo]. Rev Salde
Pablica. 2023;57 Suplemento 2:S88.

13.15 Artigo contendo retratacao

Costa PR, Ribeiro MA. Efeitos adversos de um novo medicamento para o tratamento da asma.
Rev Pneumologia. 2023;39(2):67. Retracdo de: Costa PR, Ribeiro MA. Rev Pneumologia.
2021;37(3):123-7.

Artigo contendo retratacdo parcial:

Santos GB, Castro LC. Fatores de risco para o desenvolvimento de cancer de colon. Rev
Gastroenterologia. 2023;42(1):33. Retragdo parcial de: Santos GB, Castro LC. Rev
Gastroenterologia. 2022;41(4):189-93.

13.16 Artigo retirado

Castro LC, Pereira NF. Impacto da polui¢do sonora na saude cardiovascular. Rev Cardiologia.
2021;28(1):23-8. Retracdo em: Castro LC, Pereira NF. Rev Cardiologia. 2023;29(2):56.

Artigo parcialmente retirado:

Pereira NF, Almeida SO. Novas abordagens para o tratamento da infertilidade. Rev Reproducéo
Humana. 2022;17(2):89-94. Retracdo parcial em: Pereira NF, Almeida SO. Rev Reproducéo
Humana. 2023;18(1):32.

13.17 Artigo republicado com corregdes

Almeida SO, Costa PR. O papel dos probidticos na saude intestinal. Rev Nutricao.
2023;36(2):78-83. Corrigido e republicado em: Rev Nutrigdo. 2022;35(3):154-8.

13.18 Artigo com errata publicada

Costa PR, Ribeiro MA. Efeitos da fisioterapia na recuperacdo de pacientes p6s-AVC. Rev
Fisioterapia. 2022;29(3):112-9. Errata em: Rev Fisioterapia. 2023;30(1):17.
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13.19 Artigo publicado eletronicamente antes da versao impressa

Ribeiro MA, Santos GB. Novos biomarcadores para o diagnostico precoce do cancer de
pancreas. Rev Oncologia. 2023;20(2):87-92. Epub 2023, 5 de margo.

13.20 Livros e outras monografias

13.21 Autor(es) pessoal(eis)

Ferreira LM, Almeida JP. Farmacologia Clinica. 52 edi¢do. Rio de Janeiro: Editora XYZ; 2023.

13.22 Editor(es), compilador(es) como autor

Costa RS, Ferreira LM, Almeida JP, editores. Tratado de Medicina Interna. 3?2 edicdo. S&o
Paulo: Editora ABC; 2023.

13.23 Autor(es) e editor(es)

Pereira NF, Almeida SO. Nutri¢do e Saude na Terceira Idade. 22 edicdo. Costa PR, editor. Rio
de Janeiro: Editora FGH; 2022.

13.24 Organizacao(des) como autor(es)

Sociedade Brasileira de Diabetes. Diretrizes para o tratamento do diabetes mellitus tipo 2. Sdo
Paulo: Sociedade Brasileira de Diabetes; 2023.

Rede Nacional de Protecdo de Dados; Defensores Nacionais dos Direitos das Minorias. Manual
pratico sobre AIDS: um guia juridico e educacional. 52 edi¢do. Sdo Pauo: A Rede; 2020.

13.25 Capitulo de um livro

Ribeiro MA, Santos GB. Doencas Infecciosas Emergentes. In: Castro LC, Pereira NF, editores.
Saude Publica no Século XXI. Séo Paulo: Editora Atheneu; 2022. pag. 93-113.

13.26 Anais da conferéncia

Silva A, Santos M, Pereira J, editores. Avancos em Inteligéncia Artificial. Anais da 82
Conferéncia Internacional sobre 1A; 25 a 27 de novembro de 2023; Rio de Janeiro, Brasil. Sdo
Paulo: Editora Ficticia; 2024.

13.27 Artigo de conferéncia

Lima C, Oliveira F. Uma nova abordagem para reconhecimento facial em tempo real. In:
Almeida J, Costa L, editores. Visdo Computacional. Anais da 3% Conferéncia Brasileira sobre
Visdo Computacional; 10 a 12 de maio de 2023; Belo Horizonte, Brasil. Curitiba: Editora
Académica; 2023. p. 95-103.
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13.28 Relatorio cientifico ou técnico

Emitido pela agéncia financiadora/patrocinadora:

Souza GG (Universidade Federal do Amazonas, Instituto de Ciéncias Biolégicas, Manaus,
AM). Impacto do desmatamento na biodiversidade amazonica. Relatério final. Brasilia (DF):
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPq); Relatério n° de
marc¢o de 2023: CNPq-REL032023. Processo n°: 301234/2022-5.

Emitido pela agéncia executora:

Alves ML, Castro R, Dias MG, Silva WJ. Desenvolvimento de um sistema de alerta de desastres
naturais. Campinas (SP): Instituto Tecnoldgico de Aeronautica, Departamento de Engenharia
de Computacdo; Relatério n° de abril de 2023: ITA-DEC042023. Processo n%: 402345/2022-0.
Financiado pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagoes.

13.29 Dissertacéo

Ferreira MM. Efeitos da poluicdo sonora no desenvolvimento cognitivo infantil [dissertacéo].
Porto Alegre (RS): Universidade Federal do Rio Grande do Sul; 2023.

13.30 Patente

Cardoso AC, inventor; Empresa de Inovacdo Tecnologica Ltda., cessionaria. Dispositivo
portatil de purificacdo de agua. Patente brasileira BR 10 2023 0012345. 15 de maio de 2023.

13.31 Outro material publicado

13.32 Artigo de jornal

Machado T. Inteligéncia artificial revoluciona diagndstico médico: estudo mostra aumento na
precisdo. O Globo. 20 de julho de 2023; Se¢édo. Ciéncia e Saude: 3 (coluna 2).

13.33 Material audiovisual

Mendes KW, Ribeiro S. Primeiros socorros em acidentes domésticos [videocassete]. Sdo Paulo
(SP): Editora Educacional; 2023.

13.34 Material Juridico

Direito publico:
Lei de Protecdo de Dados Pessoais, Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Projeto de lei ndo promulgado:
Lei de Incentivo a Energia Renovavel, PL n® 6.543, 56° Cong., 22 Sess. (2022).
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Codigo de Regulamentacdes Federais:
Regulamentacdo de Agrotoxicos, 7 CFR Secdo. 123.456 (2023).

Audiéncia:
Impactos da Mineragdo na Amazonia: Audiéncia perante a Comissdo de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel do Senado Federal, 56° Cong., 12 Sess. (10 de margo de 2022).

13.35 Mapa

Santos B, Costa P, Almeida C, cartografos. Areas de risco de deslizamento [mapa]. Salvador:
Defesa Civil; 2022.

13.36 Dicionario e referéncias semelhantes

Dicionario Enciclopédico da Lingua Portuguesa. 3?2 edicdo. Lisboa: Editora Lusofona; 2021.
Inteligéncia Acrtificial; p. 876.

13.37 Material ndo publicado
13.38 Prdximos e pré-impressdes

(Observacdo: NLM prefere "Préximo™ em vez de "No prelo™ porque nem todos o0s itens serdo
impressos.)

Silva A, Oliveira M, Santos P. Impacto da inteligéncia artificial na educacdo médica. Rev Bras
Educ Med. A ser publicado em 2025.

Ferreira L. Desenvolvimento de um novo algoritmo para detec¢do de cancer de mama em
imagens de mamografia. arXiv:2305.12345v1 [Pré-impressao]. 2023 [citado em 18 de agosto
de 2023]: [8 p.]. Disponivel em: https://arxiv.org/abs/2305.12345

Costa C, Almeida N, Pereira D. Identificacdo de novos biomarcadores para o diagnostico
precoce da doenca de Alzheimer. BioRxiv 123456 [Pré-impressdo]. 2022 [consultado em 20 de
julho de 2023]. Disponivel em: https://arxiv.org/abs/2305.12345

Santos R, Lima S, Cardoso F. Efeito do exercicio fisico na funcao cognitiva de idosos. BioRxiv
[Pré-impressdo]. 2021 bioRxiv 654321 [publicado em 10 de mar¢o de 2021; revisado em 05 de
maio de 2021; citado em 12 de agosto de 2023]: [15 p.]. Disponivel em:
https://bioarxiv.org/abs/05.145 doi: https://doi.org/10.1101/088278

Rodrigues M. Impacto das midias sociais na saude mental dos adolescentes. Versdo: 2.
SocArXiv [Pré-impressao]. [publicado em 25 de janeiro de 2023; revisado em 15 de junho de
2023; citado em 19 de agosto de 2023]: [30 p.]. Disponivel em:
https://socarxiv.org/abs/2105.1345.
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13.39 Material Eletrnico

13.40 CD ROM

Carvalho SC, Santos KB. Atlas interativo de anatomia humana [CD-ROM)]. Rio de Janeiro:
Editora Médica; 2023.

13.41 Artigo de jornal na Internet

Santos L. O papel da enfermagem na promogéo da satde mental em comunidades vulneraveis.
Rev Bras Enferm [Internet]. 2023 Marco [citado em 20 de Agosto de 2023]; 76(2):[cerca de 5
p.]. Disponivel em: https://rvb/ajnonline/Fulltext/2023/04/Initiative_Nursing31.aspx
Necesséria assinatura.

Apresentacdo opcional (omite a frase entre colchetes que qualifica a abreviatura do titulo do
periodico):

Santos L. O papel da enfermagem na promocéo da satde mental em comunidades vulneraveis.
Rev Bras Enferm. 2023 Margo [citado em 20 de Agosto de 2023]; 76(2):[cerca de 5 p.].
Disponivel em: Disponivel em:
https://rvb/ajnonline/Fulltext/2023/04/Initiative_Nursing31.aspx Necessaria assinatura.

Artigo publicado na Internet antes da versao impressa:
Ver exemplo anterior de Santos L.

Formatos opcionais usados pelo NLM no MEDLINE/PubMed:

Artigo com nimero de documento no lugar da paginacao tradicional:

Oliveira P, Almeida S, Ferreira R. Telemedicina no Brasil: desafios e perspectivas. Rev Saude
Publica. 2022 Abril 15;56:000123. PMID: 35426789.

Artigo com Identificador de Objeto Digital (DOI):

Silva M, Costa N, Pereira L. Fatores associados a adesdo ao tratamento antirretroviral em
pessoas vivendo com HIV/AIDS. Cad Saude Publica. 2021 Julho;37(7):e0014562021. doi:
10.1590/0102-311X0014562021. PMID: 34283190.

Artigo com identificador exclusivo de item do editor (pii) no lugar da paginacéo tradicional ou
DOI:

Lima A, Cardoso B, Rodrigues C. Impacto da pandemia de COVID-19 na saude mental dos
profissionais de salde. Cien Saude Colet. 2023 Janeiro;28(1). pii: S1413-81232023000100205.
PMID: 36672451,

13.42 Monografia na Internet

Smith J, Johnson A. Inteligéncia Artificial e o Futuro do Trabalho [Internet]. Nova York:
Editora XYZ; 2023 [citado em 19 de agosto de 2024]. Disponivel em:
https://www.cap.edu/011/ai-work-for-future
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13.43 Pé4gina inicial/site

saude.gov.br [Internet]. Brasilia: Ministério da Saude; c2023 [consultado em 30 de dezembro
de 2023]. Disponivel em: www.saude.gov.br/ .

13.44 Parte de uma pagina inicial/site

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica [Internet]. Rio de Janeiro: O Instituto; c1998-2023
[consultado em 30 de dezembro de 2023]. Censo Demografico; [cerca de 2 telas]. Disponivel
em: www.ibge.gov.br/censo.

13.45 Banco de dados na Internet

Base de dados aberta:
Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude [Internet]. Brasilia (DF): Ministério da Saude.
c2010 - [citado em 15 de abril de 2023]. Disponivel em: www.saude.gov.br/cnes

Banco de dados fechado:

Oliveira S. Banco de Dados de Doencas Raras [Internet]. Sdo Paulo (SP): Universidade de Séo
Paulo; c2015 [atualizado em 25 de janeiro de 2023; citado em 20 de agosto de 2023]. Disponivel
em: www.usp.br/doencasraras

13.46 Parte de um banco de dados na Internet

DeCS - Descritores em Ciéncias da Saude [Internet]. Sdo Paulo (SP): BIREME - Centro Latino-
Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Saude; 2003 - . Vacinas; [citado em 5 de
janeiro de  2024]; [cerca de 8h]. Disponivel em: decs.bvsalud.org/cgi-
bin/wxis1660.exe/decsserver/?1sisScript=../cqi-
bin/decsserver/decsserver.xis&task=exact_term&previous_page=homepage&interface_langu
age=p&search_language=p&search_exp=Vacinas ID exclusivo do DeCS: 3378

13.47 Blogues

Macedo M. O Blog da Tecnologia [Internet]. Recife: Mariana Macedo. Janeiro de 2005 - [citado
em 20 de fevereiro de 2023]. Disponivel em: www.uol.com.br/blogtecnologia .

Contribuicéo para um blog:

Santos J. Impressoras 3D revolucionam a medicina, dizem especialistas. 15 de maio de 2022
[consultado em 20 de fevereiro de 2023]. In: Jornal da Ciéncia [Internet]. S&o Paulo: Editora
Cientifica. [10 de janeiro de 2000] -. [cerca de 1 tela]. Disponivel em:
www.uol.com.br/impressoras3dmedicina .

Constantine A. Psicose e alcool: os dois ndo se misturam? (Parte 2). 28 de janeiro de 2023
[consultado em 15 de marco de 2024]. In: Blog de Autogestdo de Doencgas Mentais [Internet].
Séo Paulo: Autogestdo de Doencas Mentais. [15 de marco de 2024] -. 4 pag. Disponivel em:
https://www.diseases.com/blog/cory_Bell/Diseases AlcoMx_Part 22 .
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13.48 Conjuntos de dados

Artigo de descri¢do do conjunto de dados:

Smith AB, Johnson CD, Williams EF. O conjunto de dados gendmico humano completo. Dados
cientificos. 1 de janeiro de 2018 [citado em 15 de mar¢o de 2019];5:180001. Disponivel em:
https://es.wiktionary.org/wiki/do doi: 10.1234/sdata.2018.01 eCollection 2018. PubMed
PMID: 29523456; PubMed Central PMCID: PMC5845678

Registro de deposito do conjunto de dados: formato Citing Medicine

Smith AB, Johnson CD, Williams EF. O conjunto de dados genémico humano completo
[conjunto de dados]. 31 de dezembro de 2017 [consultado em 15 de marco de 2019]. In:
Repositorio de Dados GenX [Internet]. Cidade Ficticia (CF): Organizagdo Y. 2010 janeiro - .
10 arquivos: 10.2 GB; 5.3 GB; 4.9 GB. Disponivel em: https://es.wiktionary.org/wiki/re
Referenciado em doi: 10.5678/Revista.98765

Registro de depdsito de conjunto de dados: formato simplificado

Smith AB, Johnson CD, Williams EF. O conjunto de dados genémico humano completo
[conjunto de dados]. 31 de dezembro de 2017 [consultado em 15 de marco de 2019].
Repositorio de Dados GenX. Disponivel em: https://es.wiktionary.org/w Referenciado em doi:
10.5678/Revista.98765

Repositorio de conjunto de dados: formato Citing Medicine

Repositorio de Dados GenX [Internet]. Cidade Ficticia (CF): Organizacdo Y. Janeiro de 2010
- [citado em 10 de julho de 2018]. Disponivel em: https://es.wiktionary.org/wi .

Repositdrio de conjunto de dados: formato simplificado

Repositorio de Dados GenX. Cidade Ficticia (CF): Organizacdo Y. [citado em 10 de julho de
2018]. Disponivel em: https://es.wiktionary.org/wi .

Conjunto de dados: formato Citing Medicine

Banco de Dados de Proteinas [conjunto de dados na Internet]. 5 de maio de 2020 Lancamento
semanal completo. Cidade Z (CZ): Instituto de Pesquisa W; 5 de maio de 2020 [consultado em
20 de maio de 2020]. Disponivel em: https://es.wiktionary.org/o

Conjunto de dados: formato simplificado

Banco de Dados de Proteinas [conjunto de dados]. 5 de maio de 2020 Langamento semanal

completo. 5 de maio de 2020 [consultado em 20 de maio de 2020]. Disponivel em:
https://es.wiktionary.org/o
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13.49 Software na Internet

Uma citacdo completa de software na Internet pode seguir as diretrizes gerais do Item 5.43 para
conjuntos de dados ou em Citing Medicine, Capitulo 24 para bancos de dados e sistemas de
recuperacdo. Software em outras midias, como CD-ROM, é detalhado em Citing Medicine,
item 5.46.

O editor é opcional e o local de publicacdo ndo é necessario. Esforce-se para incluir uma nota
Disponivel em: com um URL ou uma nota doi: xxxxxxx. Outras notas Uteis podem ser
adicionadas no final, como uma nota sobre requisitos do sistema.

Software: Formato simplificado:

Garcia M, Lopez N, Fernandez P. StatCalc: Software de Estatistica Avangada. Versdo 4.0.1
[software]. 22 de junho de 2021 [consultado em 15 de agosto de 2022]. Disponivel em:
https://es.wiktionary.org/w/ .

Kim J, Lee K, Park S. ChemSim: Simulador de Rea¢des Quimicas. Versdo 2.5.0 [software].
Universidade Nacional de Seul. 3 de margo de 2019 [citado em 10 de abril de 2020; baixado
em 7 de janeiro de 2020]. Disponivel em: https://es.wiktionary.org/wiki/rem
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14 FERRAMENTAS UTEIS

Existem ferramentas online e aplicativos para facilitar o gerenciamento das referéncias

e geracdo de citacOes e referéncias com as normas da ABNT ou Vancouver.

Ferramentas Online:

BibGuru: Gerador de citagdes e referéncias gratuito, com suporte para ABNT, Vancouver e
muitos outros estilos. Oferece extensdes para navegadores e integragdo com o Google Docs.

Link:

MORE (Mecanismo Online para Referéncias): Ferramenta online da UFSC para gerar
referéncias em ABNT. Possui interface simples e intuitiva.

Link:

MyBib: Gerador de referéncias online com suporte para ABNT e outros estilos. Permite
importar referéncias de bases de dados e exportar para diversos formatos.

Link:
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Referéncias Bibliograficas ABNT: Site com um formatador de referéncias ABNT, além de
exemplos e informagdes sobre as normas.

Link:

Softwares:

Mendeley: Gerenciador de referéncias completo, com suporte para ABNT e Vancouver.
Permite organizar, anotar e compartilhar PDFs, além de gerar bibliografias automaticamente.

Zotero: Gerenciador de referéncias gratuito e de cddigo aberto, com suporte para ABNT e
Vancouver. Possui extensdes para navegadores e integracdo com editores de texto.

EndNote: Gerenciador de referéncias pago, com suporte para ABNT e Vancouver. Oferece
recursos avancados de organizagdo e colaboragio.

APROVADO PELO CONSUNI - RESOLUCAO N° 39/2024.
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